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1. ภาพรวม 

คูมือฉบับน้ีจัดทําข้ึนสําหรับเปนคูมือกาใชงานของสแกนเนอร S601เครื่องสแกนนามบัตร, บัตรพลาสติกขนาด

พกพา โปรแกรมท่ีแถมมาใหพรอมสแกนเนอรมีดังตอไปน้ี 

1. DocAction – โปรแกรมต้ังคาการสแกน.ใหกับปุมที่ตัวเคร่ือง 

2. BizCard  – โปรแกรมสแกน, จัดเก็บและคนหานามบัตร 

3. ABBYY FineReader – โปรแกรมแปลงไฟลภาพเอกสารใหเปนไฟลท่ีแกไขไดเชน Word, Excel โดยท่ีไม

ตองพิมพใหม 

4. NewSoft Presto! PageManager  – โปรแกรมสแกน จัดเก็บ และคนหาเอกสาร  

2. การติดต้ัง-ถอนการติดตัง้สแกนเนอร 

2.1. การติดต้ัง 

1. ตอสแกนเนอรเขากับพอรต USB ของเครื่องคอมพิวเตอร 

2. ใสแผนซีดีท่ีมีมาในกลองเขาไปใน CD Driver 

3. เม่ือมีขอความใหติดต้ัง New Hardware ก็เลือกหัวขอแรก แลวคลิก Next ทําตามข้ันตอนไปเรื่อยๆจน Finish 

4. จากน้ันจะมีหนาจอใหติดตั้งซอฟแวร คลิกท่ี Typical installation แลวจึงคลิกท่ีปุม Install  

5. ทําตามข้ันตอนไปเร่ือยๆจนเสร็จ 

6. กดปุม Finish เพ่ือเสร็จสิ้นการติดต้ัง 

7. จะมีหนาจอข้ึนให Calibrate สแกนเนอร ใสแผน Calibrate (กระดาษแข็งแผนเล็กๆท่ีมาพรอมกับเครื่อง) ท่ี

เครื่องสแกนเนอรตามภาพท่ีปรากฏบนหนาจอ 

8. ทุกครั้งท่ีติดตั้งเสร็จควรรีสตารทเครื่อง 1 ครั้ง 

2.2.   การถอนการติดต้ัง 
1. ไปท่ี Start  Program Plustek Mobile Office S601 Uninstall  

 

2. หลังจากทีถ่อนการติดตั้งแลวใหรีสตารทเครื่อง 1 ครั้งและทุกครั้งท่ีจะลงไดรเวอรใหมใหถอนการเวอรชั่นเกาออก

กอน 
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3. การ Calibrate สแกนเนอร 
การ Calibrate สแกนเนอรใหทําครั้งแรกท่ีติดตั้งสแกนเนอร แตหากสแกนภาพไดสีเพ้ียนกวาปกติ ใหทําการ Calibrate 

อีกคร้ัง วิธีการทําไดดังน้ี 

 

แผน Calibrate ท่ีอยูในกลอง 

1. Calibrate จากเมนูโปรแกรม 

ไปท่ี Start  Program  Plustek Mobile office S601 จะไดหนาจอตามภาพ 

 
เลือกฟงกชั่น Calibrate ใสแผน Calibrate ท่ีแถมมากับกลอง จากน้ันเครื่องจะดึงกระดาษเขาไปอัตโนมัติ จนเสร็จสิ้น

ขบวนการ หากไมมีแผน Calibrate ใหใชกระดาษขาวแทนได (แตควรใชแผน  Calibrate ท่ีแนบมาจะดีท่ีสุด) 

4. การ Clean สแกนเนอร 
ในกรณีท่ีใชงานไปแลวอาจมีปญหาสแกนแลวเปนรอย อาจเปนเพราะวาหัวอานไมสะอาดพอ ใหทําการ Clean จาก 

Twain Driver หรือจาก ไอคอน DigiScan เหมือนการ Calibrate แตใหใชแผนทําความสะอาดที่แนบไปกับกลองแทน 

 
แผนทําความสะอาด 
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5. การสแกนและใชงานโดยใช DocAction 

DocAction เปนโปรแกรมท่ีใชในการต้ังคาการสแกน หลังจากท่ีติดต้ังสแกนเนอรแลวจะมีไอคอน  ท่ีมุม

ลางขวาของหนาจอ หากไอคอนไมปรากฏใหเปดโปรแกรมโดยไปท่ี Start  Programs  Plustek Mobile Office 

S601  DigiScan เม่ือไอคอนปรากฏที่มุมลางขวาแลวใหดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน เพ่ือเขาสูหนาจอการตั้งคาปุม Scan และ 

Button  

5.1. การตั้งคาปุม Scan 

 

ปุมน้ีจะเปนการตั้งคาการสแกนใหกับปุม Scan บนตัวเคร่ือง คลิกท่ีปุม Scan(หมายเลข 1) จะไดหนาจอตามภาพ จาก

ภาพสามารถต้ังคาไดดังน้ี 

1. Application – เปนหัวขอใหเลือกวาตองการสแกนแลวเปดดวยโปรแกรมใด หากตองการเพ่ิมโปรแกรมอ่ืนๆท่ี

นอกเหนือจากน้ี เชน Photo shop ก็คลิกท่ีปุม Add แลวเลือก Path ของโปรแกรมท่ีตองการ 

1 
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2. Save setup – คือการต้ังคาตําแหนงที่ใชจัดเก็บไฟลท่ีสแกน เม่ือคลิกที่ปุม  จะได

หนาจอตามภาพ 

 

2.1.  Saving folder : เลือกตําแหนงท่ีจะจัดเก็บไฟล 

2.2. File name : ต้ังชื่อไฟล 

2.2.1. Use operating system – ใชการต้ังคาจากระบบ 

2.2.2. User define – ต้ังชื่อตามวันท่ี-เวลาปจจุบัน 

2.2.3. Custom  

• Prefix –  ใหทุกไฟลข้ึนตนดวยช่ือใด ตามตัวอยางคือ Image  

• Start with – เรียงลําดับไฟลท่ีสแกนเร่ิมตนจากเลขใด ตามตัวอยางคือ เลข 1   
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• Pad  - จํานวนหลักของชื่อไฟลใหเปนเลขกี่หลัก ตามตัวอยางคือ Pad=5 หมายความวาไฟลที่

สแกนจะเรียงลําดับดังน้ี Image0001, image0002,image0003,image0004 … เปนตน 

3. กดปุม OK เพ่ือบันทึการต้ังคา 

4. ใสเอกสารในเคร่ืองสแกนแลวกดปุม Scan บนตัวเคร่ือง 

5.2. การตั้งคาปุม Custom 

 

ปุมน้ีจะเปนการตั้งคาการสแกนใหกับปุม Custom บนตัวเคร่ือง คลิกท่ีปุม Custom (หมายเลข 2) จะไดหนาจอตามภาพ

ดานบน  คลิกท่ี Button Template เพ่ือเลือกวาตองการใหสแกนเปนไฟลชนิดใดจะไดหนาจอดังน้ี 

2 
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จากภาพสามารถเลือกต้ังคาการสแกนเปนไฟลชนิดตางๆไดดังน้ี 

5.2.1. สแกนนามบัตรแลวสงขอมูลเขาสู BizCard (BCR Utility) 

เม่ือสแกนนามบัตรแลว ขอมูลจากนามบัตรจะถูกอานและสงไปยงัโปรแกรม BizCard วิธีการใชโปรแกรม BizCard ดูท่ีขอ 6  

o จากหนาจอหลัก เลือก Button template เปน BCR Utility) จะไดหนาจอตามภาพ 
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o OCR Application – คือโปรแกรมท่ีจะใชในการอานขอมูลจากนามบัตร ในท่ีน้ี default คือ BizCard ไมตองเปลี่ยน

อะไร จากน้ันใหคลิกท่ีปุม Configure ดานทายเพ่ือเลือกภาษาของนามบัตร โปรแกรมนี้อานไดท้ังหมด 21 ภาษา

ไดแก English, French, German, Italian, Protuguese, Chinese simplified, Chinese traditional, 

Spanish, Russian, Swedish, Slovak, Polish, Turkish, Norwagian, Hungarian, Danish, Czech, Greek, 

Japanese และ Finnish   ยกเวนภาษาไทย แตผูใชสามารถพิมพภาษาไทยเขาไปใหมหรือเปลี่ยนแปลงแกไขไดตาม

ตองการ  

o เม่ือเลือกภาษาแลวกด OK. 

 

o Page size – เลือกขนาดกระดาษ คาเร่ิมตนคือ Business card ไมตองเปลี่ยนอะไร 

 

o Scan mode – เลือกโหมดสีท่ีตองการสแกน 

 

o Document type – ชนิดของนามบัตรที่สแกน ใหเลือกเปน Photo & Text  

o Resolution – ความละเอียดในการสแกน การสแกนนามบัตรความละเอียดตํ่าสุดท่ีใชไดคือ 300 dpi 

o คลิกท่ี Apply  

o เสียบนามบัตรลงในเคร่ืองโดยใหดานท่ีตองการสแกนอยูดานบนและวางใหชิดริมซาย ดันใหชิดดานในสุด ตามรูป 
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o  แลวคลิกที่ปุม Custom บนตัวเคร่ือง 

o ขอมูลจากนามบัตรจะถูกอานและสงเขาสูโปรแกรม BizCard ทันที 
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5.2.2. สแกนเปนไฟลรูปภาพชนิดตางๆ (File Utility) 
หัวขอน้ีคือการสแกนเอกสารหรือภาพถายตางๆใหออกมาเปนไฟลรูปภาพชนิดตางๆไดแก JPEG, TIFF (Uncompressed), 

TIFF (Compress), PNG, Windows bitmap(BMP) 

o จากหนาจอหลักเลือกหัวขอ File utility จากชอง Button template จะไดดังภาพ 

 
o เลือกตําแหนงท่ีจะเก็บไฟลใน Saving folder 

o เลือกต้ังช่ือไฟลใน File name ต้ังคาไดโดยคลิกท่ีปุม Setup ดานหลัง ผูใชสามารถกําหนดช่ือไฟลในรูปแบบตางๆ
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ไดดังตอไปน้ี 

 
• Date and time 

- Use operating system setting คือต้ังชื่อไฟลตามวันและเวลาของเครื่องคอมพิวเตอร  

เชน 17-3-2554-16-25-31 เปนตน 

• User-defined คือ ตั้งชื่อไฟลตามรูปแบบ ป-เดือน-วัน, วัน-เดือน-ป, เดือน-วัน-ป เชน 2011-03-17-16-

25-31 เปนตน  

o เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลท่ีตองการ 

 

แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังน้ี 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนส ี

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

• Jpeg • Jpeg • Jpeg 
• TIFF – Uncompressed • TIFF – Uncompressed • TIFF – Uncompressed 
• TIFF – Compresses • TIFF – Compresses • TIFF – Compresses 
• PDF • PDF • PDF 
• PNG • PNG • PNG 
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• Windows Bitmap หรือ BMP • Windows Bitmap หรือ BMP • Windows Bitmap หรือ BMP 

o ในกรณีท่ีตองการต้ังคาไฟล PDF ใหคลิกท่ี Configure… เพ่ือต้ังคาการสแกน PDF จะไดหนาจอตามภาพ 

 

o Page size - เลือกขนาดกระดาษ 

 

o Scan mode – เลือกโหมดสีในการสแกน ไดแก Auto, Black & white, Grayscale, Color 

o Document type – เลือกชนิดเอกสาร ควรเลือกเปน Photo & Text 

o Resolution – ความละเอียด ต้ังไดสูงถึง 600 dpi 

o ต้ังคาเสร็จแลว คลิกท่ี Apply เพ่ือบันทึกคา ใสเอกสารลงในเคร่ืองสแกนจากน้ันกดปุม Custom 

o ไฟลท่ีสแกนไดจะถกูบันทึกอยูในโฟลเดอรท่ีไดต้ังไวใน saving folder 
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5.2.3. สแกนแลวเปดดวยโปรแกรมท่ีกําหนด (Scan Utility) 
หัวขอน้ีคือการสแกนและเปดไฟลน้ันทันทีดวยโปรแกรมที่กําหนดไว 

o ในหัวขอ button template เลือก Scan utility จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

o Application – เลือกโปรแกรมท่ีตองการใช ในท่ีน้ีเลือก MS Paint แตหากในรายการไมมีโปรแกรมที่ตองการ 

ผูใชสามารถเพ่ิมเองไดโดยการคลิกท่ีปุม Add จะไดหนาจอตามภาพ จากนั้นเลือก path ของโปรแกรมและระบุ

รายละเอียดอ่ืนๆท่ีตองการจากน้ันคลิก OK เพ่ือเพ่ิมรายชื่อเขาไปใน Application list สามารถเพ่ิมไดมากถึง 

10 โปรแกรม 
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o Save setup – การต้ังชื่อไฟล (ดูรายละเอียดในหัวขอ  5.2.2) 

o Page size - เลือกขนาดกระดาษ 

o Scan mode – เลือกโหมดสีในการสแกน ไดแก Auto, Black & white, Grayscale, Color 

o Document type – เลือกชนิดเอกสาร  

o Resolution – ความละเอียด ตั้งไดสูงถึง 600 dpi 

o ต้ังคาเสร็จแลว คลิกท่ี Apply เพ่ือบันทึกคา ใสเอกสารลงในเคร่ืองสแกนจากน้ันกดปุม Custom 

o ไฟลท่ีสแกนไดจะถกูบันทึกอยูในโฟลเดอรท่ีไดตั้งไวใน saving folder และเปดดวยโปรแกรมที่กําหนดไวทันที 

5.2.4. สแกนเปนไฟล PDF (PDF Utility) 
หัวขอน้ีคือการสแกนเอกสารใหเปนไฟล PDF ทําไดโดย 

o ในหัวขอ button template เลือก PDF utility จะไดหนาจอตามภาพ 
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o File format – เลือกชนิดของเอกสารท่ีจะสแกน ในหัวขอน้ีมีใหเลือก 2 ชนิดคือ  

• Searchable PDF – ไฟล PDF ท่ีสามารถคนหาขอความท่ีตองการในเอกสารได ไฟลชนิดนี้ตองผาน

ขบวนการ OCR กอนเสมอ 

• PDF  - ไฟล PDF ท่ีไมสามารถคนหาขอความท่ีตองการในเอกสารได ไฟลชนิดน้ีไมตองผานขบวนการ 

OCR 

 
o คลิกท่ีปุม Configure ดานหลังเพ่ือต้ังคาไฟล PDF จะไดหนาจอดังภาพ 
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o การต้ังคาอ่ืนๆจะเหมือนกับในหัวขอ 5.2.2 

o เม่ือตั้งคาเสร็จแลวใหคลิกท่ี Apply 

o ใสเอกสารลงในเคร่ืองสแกนแลวกดปุม Custom ท่ีตัวเครื่อง 

5.2.5. สแกน OCR (OCR Utility) 
หัวขอน้ีคือการสแกนแลวใหโปรแกรม ABBYY FineReader อานขอมูลจากเอกสารเพ่ือบันทึกเปน Word หรือ Excel 

หมายเหตุ – ABBYY FineReader 9 อานได 183 ภาษารวมภาษาไทยดวย 

o ในหัวขอ Button Template เลือก OCR Utility จะไดหนาจอตามภาพ 

ให Image quality เหมือนกันทุกโหมด 

ใหการต้ังคา TIFF/PDF เหมือนกันทุกโหมด

กรณีที่เลือก Searchable PDF คลิกที่ 

Setting เพ่ือเลือกภาษาที่จะ OCR 

บันทึกทกหนาใหเปน PDF ไฟลเดียว

บันทึกทุกๆ .....หนา ใหเปน 1 ไฟล เชน 1 

หนา/1 ไฟล หรือ 2 หนา/1 ไฟล เปนตน

ต้ังคาโหมดสี 

ต้ังคาโหมด 

Grayscale 

ต้ังคาโหมด 

ขาวดํา 
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o OCR Application – ในกรณีท่ีเครื่องของผูใชลงโปรแกรม OCR มากกวา 1 โปรแกรม สามารถเลือกโปรแกรม 

OCR ท่ีตองการได แตถาไมมีก็เลือกคาเร่ิมตนคือ FineReader ไดเลย  

o คลิกท่ีปุม Configure ดานหลังหัวขอ OCR Application เพ่ือต้ังคาการ OCR จะไดหนาจอดังภาพ 
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การต้ังคา OCR ทําไดดังน้ี 

o File format – เม่ือสแกนและ OCR เสร็จแลว ตองการบันทึกไฟลท่ีไดในรูปแบบใด  

 
o Paper setting – กําหนดจํานวนหนาในหนึ่งไฟล 

o Generate one file for all pages – บันทึกทุกหนาเปนไฟลเดียวกัน 

o Generate one file every … pages –  บันทึกทุกๆ.....หนา ใหเปนไฟลเดียวกัน 

o Document language – เลือกภาษาท่ีตองการ 

o  การต้ังคาอ่ืนๆ ดูรายละเอียดท่ีหัวขอ 5.2.2 

o  คลิก Apply เพ่ือบันทึกการต้ังคา เสียบกระดาษลงในเคร่ืองสแกนแลวกดปุม Custom 
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5.2.6. สแกนเพ่ือส่ังพิมพ (Copy utility) 

หัวขอน้ีคือเม่ือสแกนเสร็จ ระบบจะพิมพภาพท่ีสแกนออกเคร่ืองพิมพท่ีกําหนดไวทันที 

o เลือก Copy utility จะไดหนาจอตามภาพ 

 

o Printer – เลือกเครื่องพิมพท่ีตองการ 

o Copies – เลือกจํานวนสําเนาท่ีตองการส่ังพิมพ 

o Page size – เลือกขนาดกระดาษ 

o Scan mode – เลือกโหมดสีท่ีตองการ (สี, ระดับสีเทา, ขาวดํา, ออโต) 

o คลิกท่ี Apply จากน้ันใสกระดาษเขาท่ีเคร่ืองสแกนแลวกดปุม Custom เม่ือสแกนเสร็จ

เอกสารท่ีสแกนจะถกูพิมพออกทางเครื่องพิมพท่ีกําหนดไวทันที 

5.2.7. สแกนเพ่ือสงอีเมล (E-mail utility)  
 หัวขอน้ีคือเม่ือสแกนเสร็จแลว ระบบจะเปดโปรแกรมอีเมลท่ีเปน default ของเครื่อง (ใชไดกับ MS 

Outlook หรือ Outlook express เทาน้ัน) ไฟลท่ีไดจากการสแกนจะถูกแนบเปน attached file 

พรอมสงทันที 

o เลือก e-mail utility จะไดหนาจอตามภาพ 
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o เลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังคาอ่ืนๆเหมือนกันการสแกนเปนไฟลภาพ 

o กดปุม Scan บนตัวเคร่ืองเพ่ือสแกน 

o ไฟลท่ีไดจากการสแกนจะเปน Attached file  พรอมสงอีเมลทันที 
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6. การใชงานโปรแกรม BizCard 6 

โปรแกรม BizCard เปนโปรแกรมจัดเก็บและคนหานามบัตร ชวยใหสแกนและจัดเก็บขอมูลในนามบัตร เชน ช่ือ 

ท่ีอยู เบอรโทร ฯลฯ ไดอยางเปนระเบียบ คนหางาย และยังถายโอนขอมูลไปยัง  MS Outlook, Outlook express, PDA, 

Palm, ฯลฯ สามารถอานตัวอักษรไดถึง 21 ภาษา ไดแก ดัช, อังกฤษ, ฝรั่งเศส, เยอรมัน, อิตาเลี่ยน, ญ่ีปุน, โปรตุเกส, จีนตัว

เต็ม, จีนตัวยอ, สเปน, รัสเซีย, โปแลนด, สวีเดน, สโลวาเกยี, ตุรก,ี นอรเวย, ฮังกาเรียน, เดนนิช, เชค, กรีกและ ฟนแลนด  

เปดโปรแกรมโดยไปที่ Start program Business card recognition software  Business card 

recognition software  

 

6.1. การสราง/เปด Database 

6.1.1. การสราง Database 

• ไปท่ี File  New แลวจึงเลือกตําแหนงจัดเก็บและต้ังชื่อห็ฐานขอมูล 
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6.1.2. การเปด Database ท่ีมีอยูแลว 

• ไปท่ี File  open เลือกตําแหนงจัดเก็บและฐานขอมูลท่ีตองการ 

• โปรแกรม Bizcard 6 เปดฐนขอมูลใชไดครั้งละ 1 ไฟลเทาน้ัน 

6.2. การเพิ่มนามบัตรเขาสูโปรแกรม 

6.2.1. การสแกนนามบตัรผานโปรแกรม 

• เลือกสแกนเนอรท่ีใช โดยไปท่ี File  select scan แลวเลือก Plustek OptiCard821 

                      

• เลือกภาษาท่ีตองการ หากเปนภาษาอังกฤษอยูแลวไมตองเลือกเพราะ default คือ 

ภาษาอังกฤษ สวนภาษาไทยไมสามารถอานได แตพิมพเพ่ิมเขาไปเองได 
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• ใสนามบัตรเขาไปในเครื่องสแกนเนอร จากน้ันคลิกปุมสแกนในโปรแกรมตามภาพ  

                

• รอจนสแกนเสร็จ หนาจอการแกไขขอมูลนามบัตรจะแสดงข้ึนมา ตามภาพ 

 

• ในกรณีท่ีโปรแกรมอานตัวอักษรผิดพลาด สามารถพิมพใหมเขาไปเองได แม

โปรแกรมจะไมสามารถอานอักษรภาษาไทยได แตก็พิมพเขาไปใหมได 
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• หากตองการใหโปรแกรมอานขอมูลใหมบางสวน ทําไดโดยใชเมาสชี้ท่ีภาพนามบัตรในตําแหนงท่ีตองการ เชน 

ชื่อ แลวลากใหคลุมขอความน้ันๆจนเห็นเปนกรอบสี่เหลี่ยม คลกิคางไวแลวลากไปยงัชองท่ีตองการในโปรแกรม 

โปรแกรมจะบันทึกการเปลีย่นแปลงท้ังหมดอัตโนมัติโดยไมตองกดบันทึกแตอยางใด 

 

• กรณีท่ีนามบัตรมีสองหนา ใหใสนามบัตรเขาไปในเครื่องสแกน จากน้ันคลิกปุมสแกน

นามบัตรดานหลัง ตามภาพแลวคลิก Scan สําหรับนามบัตรดานหลังระบบจะไม

อานตัวอักษรให 

 

 

ภาพขยายจุดท่ีเลือก 

ลากเมาสคลุมใหคลุมขอความท่ีตองการ 

เชน ชื่อ คลิกคางไว แลวลากไปยังชองชื่อ 

1 2 

คลิกท่ี Back เพ่ือดู

นามบัตรดานหลัง 

คลิกท่ี Front เพ่ือดู

นามบัตรดานหนา
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• หากสแกนนามบัตรดานหลังแลวไมดี ใหคลิกเมาสขวาท่ีภาพแลวเลือก Delete 

back of card จากน้ันสแกนนามบัตรดานหลังใหมอีกคร้ัง 

 

6.2.2. การนําเขารูปภาพนามบัตรเขาสูโปรแกรม 

• ใหสแกนภาพนามบัตรเก็บไวในโฟลเดอร จากน้ันไปท่ี ไปท่ี File Import card 

image and recognize ตามภาพ 

 

6.2.3. การสรางนามบัตรใหมโดยไมมีรูปภาพ 

• ไปท่ี  Card Type new card โปรแกรมจะสรางหนาจอรายชื่อวางๆให สามารถ

กรอกขอมูลไดเอง 
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6.3. การแกไขขอมูลนามบัตร 

• คลิกท่ี tab edit แลวแกไขขอมูลตามตองการ 

 

 

6.4. การจัดกลุมนามบัตร (Category) 

นามบัตรแตละใบสามารถกําหนดประเภทไดมากกวา 1 ประเภท หากตองการเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงรายการ Category    

ก็สามารถทําได โดยการคลิกท่ี Edit Category จะข้ึนตามภาพ 

• เลือกปุม Category  จะไดหนาจอ Set Category ข้ึนมา เลือกกลุมท่ีตองการ 

• หากตองการสรางใหมใหคลิกท่ี Edit 

• ใสชื่อ Category ท่ีตองการแลวคลิกท่ี Add แลวคลิกท่ี OK 

• เม่ือเลือกแลว Category ท่ีเลือกจะปรากฏในชอง Category ตามภาพ 

 
 
 

 

Tab edit 

1

2 
3 

4 
5 
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6.5. การคนหาและเรียกดูนามบัตร 

ทําไดสองแบบคือ 

6.5.1. แบบรวดเร็ว ใสขอความท่ีตองการคนหาในชองตามภาพ ผลการคนหาจะอยูดานขาง 

 

6.5.2. แบบมีเงื่อนไข  หากตองการคนหาแบบมีเงื่อนไข ใหคลิกท่ี  จะไดหนาจอตามภาพ ใส

คําคนหาแลวคลิก OK 

 

 

 

1

2
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6.6. การสั่งพมิพภาพนามบัตร, ปายติดซองจดหมาย 

• ไปที่ File Print จะไดหนาจอ Print 

• เลือกรูปแบบ label ท่ีตองการ ตั้งคาเครื่องพิมพท่ี Setting จากน้ันสั่ง Print 

 

6.7. การ Import ขอมูลจากโปรแกรมอื่น 

• ไปที่ File  Import Vcard file กรณีตองการนําเขารายชื่อจากไฟล vcard 

• ไปที่ File  Import csv file กรณีตองการนําเขารายช่ือจากไฟล csv  

• เลือกไฟลท่ีตองการ 

• เนื่องจาก csv จากแตละแหลงจะมีรูปแบบที่ไมเหมือนกัน ดังน้ันจึงตองเลือกวาไฟล

รายช่ือท่ีเปน csv น้ัน มาจากแหลงขอมูลประเภทใด ตามภาพ จากนั้นคลิก OK 

• รายช่ือจากไฟลจะเขามาใน Bizcard โดยอัตโนมัติ 
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6.8. การ Export ขอมูลเปนไฟล 
• ไปที่ File Export to file 

• เลือกโปรแกรมปลายทางตามภาพ คลิก Save เพ่ือบันทึกไฟล 

 

6.9. การเช่ือมตอขอมูลไปยัง Outlook 

• เลือกนามบัตรท่ีตองการ 

• ไปที่ file sync with เลือก Microsoft Outlook 
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7. การใชงานโปรแกรม ABBYY FineReader 

โปรแกรมแปลงไฟลภาพเอกสารใหเปนไฟลท่ีแกไขไดเชน Word, Excel โดยท่ีไมตองพิมพใหม  

7.1. เปดโปรแกรม ABBYY FineReader Sprint Plus 

7.2. จะปรากฏหนาจอหลัก ตามภาพ 

 

7.3. ถาตองการสแกนใหคลิกท่ีไอคอน Scan&Read แตหากมีไฟลอยูแลวก็ใหเลือกท่ี Open Image 

7.4. เม่ือไฟลภาพเขามาในโปรแกรมแลว ใหคลกิท่ีไอคอน Red all โปรแกรมจะแปลงไฟลภาพใหเปนไฟลท่ี

พรอมแกไขไดตามภาพ 

 
7.5. คลิกท่ีไอคอนสุดทายเพ่ือเลือกวาตองการบันทึกไฟล OCR ท่ีไดในรูปแบบ Text file, Word หรือ Excel 
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8. การใชงานโปรแกรม Presto PageManager 

Presto PageManager เปนโปรแกรมที่ใชในการจัดเก็บเอกสาร จัดเรียงลําดับหนา เปดและแปลงไฟลไปเปนรูปแบบอ่ืน

ไดงาย และพรีวิวไดโดยไมตองเปดโปรแกรมสําหรับไฟลน้ันๆ มีคุณสมบัติหลักๆดังน้ี 

8.1. เปดหรือแปลงไฟลท่ีมีใหอยูในรูปแบบอ่ืนๆเชน pdf ได โดยการคลิกและลากเทาน้ัน 

8.2. สามารถพรีวิวไฟลไดโดยไมตองเปดโปรแกรมสําหรับไฟลน้ันๆข้ึนมา รองรับ - BMP, PCX, PCD, 

TIFF, TIFF (Multi-page), JPEG, PICT, PSD, WMF, PPS, PPT, XLS, DOC, Microsoft Visio, TXT, 
HTML, PDF, TAG, PNG, GIF.  

8.3. สามารถพรีวิวไฟล audio หรือไฟล video ในลักษณะThumbnail รองรับไฟล MPEG, AVI, MIDI, 

MP3, WAV. 

8.4. สามารถจัดรูปเลมเอกสารไดโดยการรวมไฟลท่ีตองการไวใน Thumnail เดียวกัน จัดเรียงหนาไดตาม

ตองการ พรีวิวแตละหนาดูได แมวาไฟลเหลาน้ันจะตางรูปแบบกันก็ตาม 

8.5. เพ่ิมโนตหรือขอความสําคัญตางๆลงในเอกสารได เชน ขอความ, โนตแบบโพสตอิท, ตราประทับ, ไฮไลท, 

เสนตรง, ฯลฯ โดยไมทําใหตนฉบับเปลี่ยนแปลง  

8.6. ปรับ/แกไขภาพได เชน ครอบตัด, หมุน, เอียง, ปรับสี, ความมืดสวาง,ฯลฯ 

8.1. หนาจอการใชงาน 

 
หนาจอหลัก 

1.       Tree View Window – แสดงโฟลเดอรท่ีมีในเครื่อง ลักษณะการทํางานคลาย Explorer 

2.       Display Area – สวนแสดงภาพพรีวิวของแตละไฟล 

3.       Menu Bar – เมนูการใชงาน 

4.       Command Toolbar – คําสั่งท่ีใชบอยๆ 
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Acquire Image Data เลือกสแกนเนอรท่ีจะใชสแกน 

 

Save As บันทึกเปนไฟลใหม 

 

Save as PDF บันทึกเปนไฟล PDF 

 

Export to Presto! Wrapper บันทึกเปนรูปแบบ Presto! Wrapper (.exe)  

 

Find คนหา 

 

Zoom In ขยายภาพหรือ thumbnail  

  Zoom Out ลดภาพหรือ thumbnail 

 

Stack / Unstack รวมไฟลท่ีเลือกใหอยูในไอคอนเดียวกัน เหมาะสําหรับการจัดเลม

เอกสาร คลิกท่ี  เพ่ือแยกไฟล 

 

Thumbnail View ดูในแบบ Thumbnail 

 

Page View ดูแบบเต็มหนา 

 

OCR View แสดงตัวอักษรในไฟลท่ีผานการอาน OCR แลว 

 

Preferences เปลี่ยนการต้ังคาการบีบอัดไฟล JPEG, ภาษา OCRs, document 

viewing options, และตั้งคาการล็อคอิน 

 

Link to NewSoft Website เขาสูเวบของ Newsoft 

 

5.       Application Bar – แถบโปรแกรม คุณสามารถเปดไฟลตางๆไดงายๆ เพียงแคคลิกท่ีไฟลใน Display area 

แลวลากมายังไอคอนโปรแกรมทีตองการ  

6.       Presto! Scan Buttons – คําสั่งสแกนทีส่ามารถเลือกไดวาเม่ือสแกนแลวใหสงไปเปดดวยโปรแกรมใด เชน 

สแกนแลวสงไปยัง PDF, OCR, pagemanager หรือ paint  

7.       Status Bar – แถบแสดงสถานะ 

8.       Trash Can – ลบไฟล 

8.2. การดูไฟล 

• คลิกท่ี  เพ่ือแสดงแบบ Thumbnail view ซึ่งขนาดของ Thumbnail สามารถปรับยอ-ขยาย ไดโดยการ

คลิกท่ีไอคอน  
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กรณีท่ีตองการจัดเรียง Thumbnail view ในเงื่อนไขอ่ืนๆ ใหเลือกจากเมนู View เลือก Sort เลือก Name, 

Type, Size, Author, Date หรือ Keyword เพ่ือจัดเรียง Thumbnail view ตามเงื่อนไขที่ตองการ  

 

• คลิกท่ี  เพ่ือแสดงแบบ Page view หรือเต็มหนา 

 

• คลิกท่ี  เพ่ือแสดงไฟลในลักษณะไฟล text 

• คลิกท่ีสัญลกัษณท่ีดานลางของแตละไฟล เพ่ือแสดงขอมูลเกี่ยวกับไฟลน้ัน  
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- แสดงวาไฟลน้ันมีไฟล Audio แนบอยูดวย ดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอนนี้เพ่ือเลนไฟล Audio 

- แสดงวามีหมายเหตุหรือคําอธิบายประกอบอยูในไฟลน้ีดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอนน้ีเพ่ือแสดงคําอธิบาย

ประกอบ 

- ถาไฟลน้ีผานขบวนการอาน OCR มาแลว จะมีไอคอนน้ีปรากฏข้ึนดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอนน้ีเพ่ือแสดงใน

รูปแบบ Text 

- แสดงวา Thumbnail น้ีไดมีหลายไฟลรวมกันอยู (สําหรับการสแกนเอกสารท่ีเปนชุดและรวมไฟลไวเพ่ือจัด

รูปเลม) ดับเบิ้ลคลิกเพ่ือแยกไฟลออกจากกัน 

-  ถาไฟลน้ันมีไฟล video หรือ audio ใหคลิกท่ีไอคอนนี้เพ่ือเลนหรือหยุด 

8.3. การเปดไฟล 
• เลือกไฟลท่ีตองการ (1) แลวคลกิคางไว 

• ลากไปท่ีไอคอนโปรแกรมท่ีตองการ (2) 

 
• ไฟลจะถูกเปดดวยโปรแกรมเลือกข้ึนมาทันที  

 
 
 

1

2

3
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8.4. การสแกนดวย PageManager 

• การสแกนดวย Presto Scan Button 

- เลือกสแกนเนอรท่ีใช โดยไปท่ี File  Select source  เลือกสแกนเนอรท่ีใช 

- ใสเอกสารที่ตองการสแกนไปท่ีเครื่องสแกน 

- คลิกเลือกการสแกนท่ีตองการดังภาพ 

 

 

 

 

• การสแกนดวยไอคอนสแกนบน Command toolbar 

- เลือกสแกนเนอรท่ีใช โดยไปท่ี File  Select source  เลือกสแกนเนอรท่ีใช 

- ใสเอกสารที่ตองการสแกนไปท่ีเครื่องสแกน 

- คลิกท่ี  บน Command tool  

• การต้ังคาการสแกน 

- ไปท่ีเมนู tool  scan setting 

- จะมีหนาจอ scan setting ข้ึนมาตามภาพ 

 
 

- เลือกต้ังคาตามตองการ แลวคลิกท่ี OK  

สแกนเขา 

PageManager 

สแกนไปยัง Wordpad สแกนไปยัง Paint 

สแกน PDF 

สแกน OCR 
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8.5. การรวมไฟล หรือการรวมเลมเอกสาร 

• คลิกเลือกไฟลท่ีตองการแลวลากไปรวมกันไวในไฟลเดียวกัน (ลาก 2,3,4,5 ไปวางรวมกันท่ี 1)  

 

 

 

• เม่ือรวมแลวจะเปนดังภาพ จากภาพจะเห็นไวไฟลใน Thumbnail น้ีมีท้ังหมด 5 ไฟล 

 

• ดับเบิ้ลคลิกท่ี thumbnail น้ีเพ่ือดูวามีไฟลอะไรอยูในน้ีบาง 

1 

2 3 4 5
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• คลิกท่ีเลขหนาเพ่ือดูวาแตละหนาเปนไฟลอะไร สามารถคลกิหนาท่ีตองการแลวลากเพ่ือจัดเรียงหนาเอกสารได 

• บันทึกเปนไฟลตามตองการ 

• ถาตองการแยกไฟลออกใหคลิกขวาท่ี thumbnail เลือก Unstack  

- ถาตองการแยกไฟลท้ังหมดเลือก all pages  

- ถาตองการแยกเพียงหนาปจจุบันเลือก current page 

 
 
 
 
 

8.6. การคนหาเอกสาร 

คลิกท่ีไอคอนรูปแวนขยายตามภาพ 

 

จะไดเมนูการคนหาดังน้ี 

 

1
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1- ใสคําท่ีตองการคนหา 

2- ใสเงื่อนไขท่ีตองการคนหา จากนั้นคลิกท่ีปุม Search Now 

3- ผลการคนหาจะแสดงออกมาท่ีหมายเลข 3 และจะแสดงภาพตัวอยางท่ีกรอบดานขางขวา 

4- หากตองการเปดไฟลน้ัน ใหคลิกไปท่ี Go to 
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9. FAQ 
 

1. จะติดต้ังสแกนเนอรอยางไร ติดต้ังยากหรือไม?  

ตอบ  การติดตั้ง S601ไมยากเลย เพียงแคเสียบสายสแกนเนอรเขาท่ีพอรต USB วินโดวจะข้ึนหนาจอวา Found 

new hardware ใหทําตามข้ันตอนที่ข้ึนในหนาจอจนเสร็จเรียบรอยใหคลกิท่ี Finish  

2. ฉันจะหาไดรเวอรการติดต้ังไดจากที่ไหน เม่ือ Installation wizard ปรากฏขึ้นมา?  

ตอบ สามารถหาไดจากแผนซีดีไดรเวอรท่ีแนบไปใหในกลอง  

3. การ Calibration คืออะไร และทําไมตองทําการ Calibration?  

ตอบ การ Calibration จะเปนการปรับคา contrast และ brightness ของสแกนเนอร เพ่ือใหผลของการสแกน

อานตัวอักษรหรือ OCR ทําไดดียิ่งข้ึน ดังน้ันกอนเริ่มทําการสแกนนามบัตร ควรทําการ Calibration กอนเสมอ 

แตจะทําเพียงครั้งแรกครั้งเดียวหลังจากที่ไดติดต้ังสแกนเนอรแลว แตในกรณีท่ีสกนแลวสีเพ้ียนใหทําการ 

Calibrate อีกครั้ง 

4. หากฉันตองการทํา Calibration ภายหลังตองทําอยางไร?  

ตอบ คุณสามารถทําการ Calibration ในภายหลังไดหากลืมทําในคร้ังแรกหรือเห็นวาผลการสแกนเริมผิดปกติ 

โดยการคลิกเมาสขวาท่ีไอคอน DigiScan ตรงมุมลางซาย เลือกเมนู Calibrate ใหคุณใสแผน Calibrate ท่ีแนบ

มาในกลองแลวคลิก OK ในกลองขอความท่ีปรากฏข้ึนท่ีหนาจอ หากคุณทําแผน Calibration คุณสามารถใช

กระดาษขาวแทนได แตอาจทําไดไมดีเทาแผน Calibration ของจริง  

5. การสแกน OCR คืออะไร? 

ตอบ OCR ยอมาจาก Optical Character Recognition เปนเทคโนโลยีท่ีจะชวยแปลงไฟลภาพท่ีไดจากการ

สแกนใหอยูในรูปของ Word หรือ Excel ไดทันที โดยไมตองมาน่ังพิมพใหมใหเสียเวลา และสามารถแกไข

ขอความเพ่ิมเติมเองไดทุกเม่ือ เหมาะสําหรับการสแกนจดหมายหรือเอกสารท่ีมีตัวอักษรมากๆ 

6. BizCard สามารถอานตัวอักษร (OCR) นามบัตรไดกี่ภาษา? 

ตอบ ได 21 ภาษา ไดแก – ดัช, อังกฤษ, ฝรั่งเศส, เยอรมัน, อิตาเลี่ยน, ญ่ีปุน, โปรตุเกส, จีนตัวเต็ม, จีนตัวยอ, 

สเปน, รัสเซยี, โปแลนด, สวีเดน, สโลวาเกยี, ตุรกี, นอรเวย, ฮังกาเรียน, เดนนิช, เชค, กรกี, ฟนแลนด 

7. BizCard สามารถสแกน OCR ไทยไดหรือไม?  

ตอบ โปรแกรมจะไมสามารถอานภาษาไทยได แตคุณสามารถแกไขใสขอความภาษาไทยเองได สําหรับ

นามบัตรท่ีมีทั้งไทยและอังกฤษ โปรแกรมจะอานเฉพาะอังกฤษและตัวเลข  
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8. ถาตองการเลือกนามบัตรมากกวา 1 ใบในครั้งเดียวกัน ตองทําอยางไร?  
ตอบ  คลิกท่ีนามบัตรใบใดใบหน่ึงกอน จากน้ันกด Shift หรือ Ctrl คางไวแลวเลือกนามบัตรใบอ่ืนท่ีตองการ 

9. ทําไมถึงมีกรอบส่ีเหล่ียมปรากฏบนนามบัตรเม่ือสแกนเสร็จแลว?  

ตอบ กรอบสี่เหลี่ยมสีมวงเปนกรอบที่ซอฟแวรสรางข้ึนซ่ึงจะไมเกิดข้ึนในภาพนามบัตรจริงๆ เพ่ือกําหนดขอบเขต

ในการสแกน OCR เม่ือเสร็จสิ้นขบวนการแลว ตัวอักษรที่อยูในแตละกรอบ จะถกูนําไปใสในชองขอความดานบน  

10. ทําไมถึงมีชอง Verified บน 'Edit' view?  

ตอบ  การสแกน OCR ไมสามารถสแกนไดถูกตอง 100% ไมวาจะเปนภาษาใดก็ตาม ดังน้ันหากคุณตองการรูวา

นามบัตรใบใดท่ีคุณตรวจสอบแลว ใหคลกิ  หนาหัวขอ 'verified'  

11. ฉันรูสึกไมพอใจกับผลการสแกน OCR ที่ได ฉันควรทําอยางไร?  

ตอบ ขอแนะนําใหคุณสแกนดวยความละเอียด 600 Dpi เพราะหากภาพท่ีสแกนชัดข้ึน ผลการอานตัวอักษรก็จะ

ดีข้ึนดวย อีกวิธีหน่ึงคือคุณสามารถ Re-process นามบัตรอีกครั้งดวยการเลือก 'Process English cards', 

'Process English/Chinese cards', 'Process European cards' จากเมนู OCR  

12. ทําไมนามบัตรที่สแกนถึงไมสามารถสแกน OCR ได?  

ตอบ  

1. BizCard อาจไมรองรับภาษาน้ัน หรือ ภาพท่ีสแกนไปอาจไมชัด หรือ อาจเกิด error ขณะสแกน เปนตน 

2. ความละเอียดอาจนอยเกินไป ควรปรับความละเอียดเปน 400 หรือ 600 dpi เพ่ือใหความละเอียดมากข้ึน 

และอาจปรับเปนสแกนในโหมดขาวดําดวยก็ได 

3. ในกรณีท่ีนามบัตรเกา พ้ืนนามบัตรอาจมีคราบสกปรก ใหใชยางลบทําความสะอาดคราบสกปรกกอนสแกน 

เพ่ือใหผลการสแกนดีข้ึน 

4. ในกรณีท่ีนามบัตรมีตัวอักษรสีออนๆ หรือ นามบัตรท่ีตัวอักษรสีใกลเคียงกับสีพ้ืนของนามบัตร หรือหากทํา

ตามวิธีขางตนแลวยังไมสามารถสแกน OCR ได ขอแนะนําใหสแกนเปนภาพเก็บไวกอน แลวใชโปรแกรม

ปรับภาพใหมีความคมชัดมากข้ึนจากน้ันคอย import เขาไปในโปรแกรม 

10. Contact us 

บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม. 10230 

โทร. 02-5303809-10, 02-5381038, 02-5399352 แฟกซ. 02-5383098 

อีเมล. Sales@wacinfotech.com 

Website : www.wacinfotech.com  


