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1. บทนํา 
1.1. คําแนะนําในการใชคูมือ 

 
คูมือฉบับน้ีเปนคูมือสําหรับการติดต้ังและใชงาน A320L/ A320 หรือ A360L/A360 เครื่องสแกนเนอรขนาด A3 ความ
ละเอียดสูง ราคาประหยัด  
ในสวนของบทนําในคูมือน้ี จะแสดงถึงรายละเอียดโดยรวมของคูมือแตละหัวขอและอุปกรณท่ีแนบมากับสินคา ดังน้ัน
กอนท่ีคุณจะทําการติดต้ัง กรุณาตรวจสอบใหแนใจกอนวา มีอุปกรณในกลองครบตามท่ีบอกไวในคูมือ หากไมครบกรุณา
สอบถามจากผูขาย  
 

1.2. ขอควรระวัง 
กอนติดต้ังและใชงาน กรุณาอานขอควรระวังดังตอไปน้ี เพ่ือปองกันอันตราย อันอาจจะเกิดแกอุปกรณและผูใช 
1.   การลดลงของความชื้นอาจทําใหอุปกรณภายในบางชนิดเสียหาย ซึ่งสาเหตุอาจเกิดจาก 
- เม่ืออุปกรณถูกเคล่ือนยายจากท่ีรอนไปสูท่ีเย็น 
- เม่ือหองท่ีวางอุปกรณรอนข้ึน 
- เม่ืออุปกรณอยูในหองท่ีมีความชื้นสูง 
เพ่ือหลีกเล่ียงการลดลงของความชื้น  มีคําแนะนําดังน้ี 
หุมอุปกรณดวยพลาสติก เม่ือสภาพในหองเปล่ียนแปลงไป 
รอประมาณ 1-2 ชั่วโมงกอนจะนําอุปกรณออกจากกระเปา 
2.   ใช AC adapter และสาย USB ท่ีใหมาเทาน้ัน 
3.   ในกรณีท่ีคุณตองถอด AC adapter แบบฉับพลัน ใหเหลือพ้ืนท่ีวางรอบๆ AC adapter  
4.   เก็บสายใหตรง ไมบิดเบี้ยว โคงงอ หรือชํารุด เพราะอาจเปนสาเหตุใหเกิดไฟฟาลัดวงจรได 
5.   ถอดสายอุปกรณเม่ือไมใชแลว 
6.   หามชน เคาะ หรือ กระแทกตัวเครื่องแรงๆ เพราะกระจกและอุปกรณภายในอาจเสียหายได 
 

1.3. ระบบที่แนะนํา 
PC with Intel Pentium® IV 2.0 GHz processor or compatible / 512 MB RAM /  Available USB 2.0 port / 
CD-ROM Drive or DVD-ROM Drive / 800 MB Free Hard Disk Space /  Video card that supports 16-bit 
color or greater / Operating System: Windows 2000 Professional, Windows XP Home Edition, 
Windows XP Professional, or Windows Vista (compatible) 
Systems with Pentium® IV 3.0 GHz or higher processor (or its compatible), 1GB RAM and 1GB free 
hard disk space are recommended for optimal performance. 
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1.4. อุปกรณในกลอง 

 
1. สแกนเนอรรุน A320L/A320 หรือ A360L/A360  
2. สาย USB 1 เสน 
3. Power Cable 1 เสน 
4. อแดปเตอร 1 เสน 
5. คูมือยอ 1 แผน 
6. ซีดีไดรเวอรและโปรแกรม 1 แผน  
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1.5. สวนประกอบบนตัวเคร่ือง 

 
1. DOCUMENT COVER— ฝาสแกนเนอรสําหรับปดเอกสารใหคงท่ี  
2. DOCUMENT PAD— แผนท่ีทําใหเอกสารอยูคงท่ีและทําใหสแกนไดถูกตองมากย่ิงข้ึน  
3. SCANNER GLASS— กระจกสแกน  
4. REFERENCE MARK— ตําแหนงอางอิงในการสแกน ใหเอกสารวางชิดมุมท่ีจุดน้ี 

 
5. ไฟแสดงสถานะ  

 ไฟติด – พรอมใชงาน 

 ไฟไมติด – ไฟไมเขา, ไมไดเปดเคร่ือง, ไมไดตอสายปล๊ัก 
6. ปุมสแกน – มีท้ังหมด 7 ปุม สามารถต้ังคาการสแกนใหกับปุมแตละปุมได 
7. ตัวล็อคหัวอาน – ตัวล็อคจะอยูดานใตสแกนเนอร ใหล็อคหัวอานทุกครั้งกอนทําการเคล่ือนยาย และปลด

ล็อคทุกครั้งกอนใชงาน 
8. สวิทซเปดปด – สําหรับเปด/ ปด สแกนเนอร 

 
 

9. Power Receptor – ชองเสียบสายอแดปเตอร 
10. USB Port – ชองเสียบ USB 
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2. การติดต้ังสแกนเนอรและการทดสอบเบ้ืองตน 
2.1. การปลดล็อคหัวสแกน 

กอนการใชงาน กรุณาตรวจสอบในแนใจกอนวาไดปลดล็อคหัวสแกนแลว ทําไดโดยเล่ือนตัวลอคไปยังจุด UNLOCK ตาม
ภาพ มิฉะน้ันจะไมสามารถสแกนได หากตองการเคลื่อนยายสแกนเนอร ใหเล่ือนไปยัง LOCK เพ่ือปองกันการกระทบ
กระแทกกับหัวสแกน 

 
 

2.2. การติดต้ังฮารดแวร 
เชื่อมตอสแกนเนอรกับเคร่ืองคอมพิวเตอรตามภาพ กอนใชงานกรุณาตรวจสอบใหแนใจวาเคร่ืองเปดอยู 
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2.3. การติดต้ังซอฟแวร 
หลังจากตอสแกนเนอรเขากับเครื่องคอมพิวเตอรแลว เปดเครื่อง  จากน้ันใหทําตามข้ันตอนดังตอไปน้ี 

1. เม่ือหนาจอข้ึน Add new hardware หากสแกนเนอรไมไดเปด จะไมมีขอความน้ีข้ึน  จากน้ันคลิก Next 
2. เลือก Search for the Best Driver for Your Device [Recommended] จากน้ันคลิก Next 
3. จะมีขอความถามหา Driver จากแผน ซีดี ใหใสแผนซีดีท่ีมาพรอมกับเครื่องลงไปในเครื่องแลวคลิก Next 
4. ติดต้ังเสร็จแลวใหคลิกท่ี Finish 
5. กลับมาท่ีหนาจออีกคร้ังจะปรากฏหนาจอใหติดต้ังโปรแกรมตางๆท่ีแถมมาใหตามภาพ  

 
6. คลิกท่ี Install software หนาจอถัดไปใหคลิกท่ี Typical installation หนาจอถัดไปใหคลิกท่ี Install 
7. จากน้ันคลิก Next ไปเรื่อยๆจนกวาจะสิ้นสุดการติดต้ัง 

8. คลิกท่ี   เพ่ือออกจากหนาจอการติดต้ังโปรแกรม 
9. หลังจากติดต้ังโปรแกรมท้ังหมดเสร็จแลว รีสตารทเครื่อง 1 คร้ัง  
 

2.4. การทดสอบสแกนเนอร 
หลังจากติดต้ังสแกนเนอรเสร็จแลว ใหทําการทดสอบการใชงานเบื้องตนดังน 

1. ทดสอบการสแกนแบบ Flatbed 

 วางหนากระดาษท่ีตองการจะสแกน ลงบนกระจกสแกนใหชิดมุมตามลูกศร 

 ปดฝาสแกนเนอรเบาๆ 

 ไปท่ีเมนู Start แลวเปดโปรแกรม Presto Image Folio ท่ีไดลงไปแลวกอนหนาน้ี 

 หากมีสแกนเนอรท่ีเชื่อมตอกับเครื่องคอมพิวเตอรอยูหลายตัว ใหไปท่ี Select source 
แลวเลือก A320L/A320 หรือ A360L/A360แตหากมี A320L/A320 หรือ 
A360L/A360เชื่อมตออยูเพียงเครื่องเดียว ใหไปท่ี File > Acquire > Acquire. 

 ในหนาตาง Twain ใหเลือก Scan Type เปน Flatbed Reflective 

 คลิกท่ีปุม Scan เพ่ือทําการทดสอบวาสแกนเนอรสามารถทํางานไดเปนปกติหรือไม 
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3. การเตรียมเอกสารกอนสแกน 
 

1. ตรวจสอบสภาพเอกสาร 
ตรวจสอบขนาด ความหนาและคุณสมบัติอ่ืนๆของเอกสารวาใชไดกับ A320L/A320 หรือ A360L/A360โดยดูรายละเอียด
ไดท่ีหัวขอ 1.6 คุณสมบัติ  ในคูมือฉบับน้ี 

2. การใสกระดาษในการสแกน 

 วางหนากระดาษท่ีตองการจะสแกน ลงบนกระจกสแกนให
ชิดมุมตามลูกศร 

 ปดฝาสแกนเนอรเบาๆ 
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4. วิธีการสแกนและใชงานโปรแกรม 
4.1. การสแกนโดยใช DocAction   

DocAction เปนโปรแกรมท่ีใชในการต้ังคาการสแกนใหกับปุมตางๆบนตัวเคร่ือง ซึ่งโปรแกรมน้ีจะชวยใหคุณทํางานได

อยางสะดวก รวดเร็ว และงายดายยิ่งข้ึน วิธีน้ีจะชวยไดมากในกรณีท่ีตองการสแกนเอกสารที่มีรูปแบบการสแกน

เดียวกัน หรือเก็บภาพไปยังตําแหนงเดียวกัน  

หมายเหตุ - เม่ือคุณสแกน OCR ดวยการกดปุม OCR เอกสารแตละชุดท่ีจะสแกนจะตองไมเกิน 50 แผน 

สําหรับการสแกนหนาเดียว เน่ืองจากขอจํากัดของ ABBYY FineReader 6.0 Sprint Plus 

 

4.1.1. การต้ังคาการสแกน (Configure Button Settings) 
 

1. เปดโปรแกรม ทําได 2 วิธีคือ ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน  ใน taskbar หรือ คลิกขวาท่ี  ใน taskbar เม่ือมีเมนู
ข้ึนมาใหเลือก Button Configurations จะไดหนาจอดังภาพ 

 
 

1 
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2. คลิกเลือกปุมท่ีจะต้ังคาตามชองหมายเลข 1 ของภาพดานบน ไอคอนแตละอันจะแทนปุมตางๆบนตัวเครื่องดังน้ี 

 

คําอธิบายแตละปุม 
1. Custom 1  – คือการเลือกต้ังคาตามตองการ ไดแก Copy, E-mail, 

File, OCR, Scan, DI Capture, PDF และ สแกนเขา FTP 
2. Custom 2  – คือการเลือกต้ังคาตามตองการ ไดแก Copy, E-mail, 

File, OCR, Scan, DI Capture, PDF และ สแกนเขา FTP 
3. E-Mail – สแกนแลวสงอีเมล 
4. OCR – สแกน OCR เพ่ือบันทึกเปนไฟล Word, Text ฯลฯ ท่ีสามารถ

แกไขเปล่ียนแปลงไดภายหลัง 
5. File  - สแกนเปนไฟลตามรูปแบบท่ีกําหนด 
6. Copy – สแกนเพ่ือสั่งพิมพออกเคร่ืองพิมพท่ีตอไว 
7. Scan – คือการสแกนเปนไฟลชนิดตางๆโดยใชโปรแกรมที่ตองการ เชน 

Image folio เปนตน 

 

4.1.1.1. การต้ังคาปุม Custom1 และ 2 
ปุม Custom มีไวสําหรับการสแกนเปน รูปแบบอ่ืนๆตามตองการ เชน Copy, E-mail, File, OCR, Scan, DI 
Capture, PDF และ สแกนเขา ต้ังคาไดตามข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกท่ีปุม Custom จะไดหนาจอตามภาพ 
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2. ท่ี Button Template เลือกวัตถุประสงคในการสแกน 

 
PDF – Utility –การสแกนเปนไฟล PDF 
Copy Utility – การสแกนเพ่ือส่ังพิมพออกเครื่องพิมพ 
E-mail utility – การสแกนเพ่ือสงอีเมล 
File utility – สแกนเปนไฟลตามรูปแบบท่ีกําหนด 
OCR Utility – การสแกนเพ่ืออานตัวอักษรในเอกสาร (OCR)  
Scan Utility – การสแกนดวยโปรแกรมท่ีกําหนด 
DI Capture – การสแกนเพ่ือเขาสูโปรแกรม DI Capture 
FTP Utility – การสแกนเพ่ือสงขอมูลเขา FTP 

3. เม่ือเลือกวัตถุประสงคในการสแกนแลว ใหต้ังคาในหัวขออ่ืนๆตามตองการ ซึ่งก็จะคลายคลึงกับ 4.1.1.2. การต้ัง
คาปุม Scan แตอาจมีหนาจอท่ีเปล่ียนไปบางเล็กนอย 

4. เม่ือต้ังคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 

5. ใสกระดาษท่ีสแกนเนอรแลวกดปุม Custom 

 

4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan (Scan Utility) 
1. คลิกท่ีปุม Scan จะไดหนาจอดังภาพ 
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2. เลือกโปรแกรมท่ีตองการใชในการสแกน  

คลิกลูกศรดานขางของ  เพ่ือ
เลือกโปรแกรม คา Default คือ Image Folio 4 ท่ีมีใหในแผน หากตองการใชโปรแกรมอ่ืน ใหคลิกท่ีปุม Add 
ดานขาง แลวเพ่ิมโปรแกรมท่ีตองการ สามารถใสเพ่ิมไดไมเกิน 10 โปรแกรม 

 
 

3. คลิกท่ี Save setup เพ่ือเลือกตําแหนงท่ีจะเก็บไฟล 

 
 

สามารถกําหนดชื่อไฟลในรูปแบบตางๆไดดังตอไปน้ี 

 Date and time 

o Use operating system setting คือต้ังชื่อไฟลตามวันและเวลาของเคร่ืองคอมพิวเตอร  

เชน 17-3-2554-16-25-31 เปนตน 

o User-defined คือ ต้ังข่ือไฟลตามรูปแบบ ป-เดือน-วัน, วัน-เดือน-ป, เดือน-วัน-ป  

เชน 2011-03-17-16-25-31 เปนตน  

4. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลท่ีตองการ 
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แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังน้ี 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนสี 

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

 Jpeg  Jpeg  Jpeg  

 TIFF – Uncompressed  TIFF – Uncompressed  TIFF – Uncompressed 

 TIFF – Compresses  TIFF – Compresses  TIFF – Compresses 

 PDF  PDF  PDF 

 PNG  PNG  PNG 

 Windows Bitmap หรือ BMP  Windows Bitmap หรือ BMP  Windows Bitmap หรือ BMP 

 Multipage TIFF-Uncompressed  Multipage TIFF-Uncompressed  Multipage TIFF-Uncompressed 

 Multipage TIFF-Compresses  Multipage TIFF-Compresses  Multipage TIFF-Compresses 
 

5. หากตองการต้ังคาใหกับรูปแบบของไฟลท่ีตองการใหคลิกท่ีปุม Configure… ดานขวา จะไดหนาจอดังภาพลาง 

 
 
 
 

ใหคุณภาพของภาพ
เหมือนกันทุกโหมด ใหการต้ังคา PDF 

เหมือนกันทุกโหมด 

การต้ังคาสําหรับ
โหมดสี 

การต้ังคา
สําหรับสีเทา 

การต้ังคาสําหรับ
ขาวดํา 

บันทึกทุกหนาใหเปน PDF 
ไฟลเดียว 

บันทึกเปน PDF ทุก X 
หนาท่ีระบุ 
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6. เลือก Scan type เปน โสฟาก Reflective 
7. เลือกขนาดกระดาษ 

 
 

8. เลือก Scan mode คือ Color, Grayscale หรือ Black & white ซึ่งจะสัมพันธกับ File format ท่ีเลือกไว 

 
 

9. เลือกความละเอียดท่ีตองการ  

 
 

10. ปรับคาแสง 

 
 Brightness – ปรับความสวาง 

 Contrast – ปรับความคมชัด 
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 Gamma – ปรับคาแกมมา 

 Threshold – ปรับคาท่ีจะแสดงวาเปนขาวหรือดํา (สําหรับภาพ Black & white เทาน้ัน) 

 โดยปกติใชคา Default ไดเลยไมตองปรับอะไร 
 

11. Color dropout คือการดึงสีแดง, เขียว หรือนํ้าเงินออกจากภาพ เพ่ือทําใหภพชัดเจนมากย่ิงข้ึน ใชกับภาพท่ีเปน 
Grayscale และ Black & white เทานัน 

 
 
12. Descreen คือการปรับมัวเร (Moure’) ของภาพ 

 
 

13. การต้ังคาอ่ืนๆ 

 
 

14. เม่ือต้ังคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 

15. ใสกระดาษท่ีสแกนเนอรแลวกดปุม Scan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สแกนตอเน่ือง 

ปรับความหนาแนนของสีอัตโนมัติ 

ครอบตัดภาพอัตโนมัติ 

ขามหนาวางอัตโนมัติ 

เติมสีขอบของภาพอัตโนมัติ 
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4.1.1.3. การสแกนเปน PDF (PDF Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม Custom 1 หรือ 2 ก็ได 
2. เลือก Button template เปน PDF Utility 

 
 

3. เลือกตําแหนงท่ีจะเก็บไฟลใน Saving folder 
4. เลือกต้ังชือไฟลใน File name 

5. เลือก File format คือการเลือกรูปแบบของไฟลท่ีตองการ 

 
แตละแบบสามารถสแกนเปนไฟลตางๆไดดังน้ี 

Color 
คือการเลือกสแกนเปนสี 

Grayscale 
คือการเลือกสแกนเปนระดับทีเทา 

Black & White 
คือการเลือกสแกนเปนขาว-ดํา 

 PDF  PDF  PDF 

 Searchable PDF  Searchable PDF  Searchable PDF 
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6. คลิกท่ี Configure… เพ่ือต้ังคาการสแกน PDF จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

7. เลือก Scan type เปน Flatbed Reflective 
8. เลือกขนาดกระดาษ 

 
9. สวนการต้ังคาในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 
10. เม่ือต้ังคาทุกอยางไดตามตองการแลว ใหคลิกท่ี Apply แลวคลิก OK 

11. ใสกระดาษท่ีสแกนเนอรแลวกดปุม Scan  
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4.1.1.4. การสแกนเพื่อสง E-Mail (E-Mail Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม E-mail 

 

2. เลือกตําแหนงท่ีจัดเก็บไฟล 

3. ต้ังคาการสแกนตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 

4. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

5. ใสเอกสารแลวกดปุม E-Mail บนตัวเคร่ือง 

6. เม่ือสแกนเสร็จแลว โปรแกรมสงอีเมลท่ีเครื่องน้ันต้ังไวเปนโปรแกรมหลักเชน OUTLOOK Express หรือ 

Microsoft Outlook จะเปดข้ึนมาและสรางอีเมลใหมซึ่งมีไฟลท่ีถูกสแกนไวแนบอยูดวย เพียงแคใส E-mail 

address ลงไปก็สงไดทันที 
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4.1.1.5. การสแกน OCR (OCR Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม OCR 

 
2. ท่ี OCR Application เลือกโปรแกรม OCR หากตองการใหเปดโปรแกรมน้ันดวยหลังจากสแกนเสร็จ ใหต๊ิก  

ท่ีหัวขอ Launch designated application after exporting file. 

3. ต้ังคาการสแกนตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 

4. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

5. ใสเอกสารท่ีเครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม OCR บนตัวเครื่อง 
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4.1.1.6. การสแกนเปนไฟล (File Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม File 

 

2. เลือกตําแหนงท่ีจัดเก็บไฟล 

3. ต้ังคาการสแกนตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan 

4. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

5. ใสเอกสารท่ีเครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม File บนตัวเคร่ือง  
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4.1.1.7. การสแกนเพื่อส่ังพิมพออกเคร่ืองพิมพ (Copy Utility) 
1. คลิกเลือกท่ีปุม Copy 

 
2. เลือก Printer ท่ีตองการ, จํานวนสําเนา (Copy) และหากตองการใหพิมพออกมาอยูกึ่งกลางกระดาษ ใหต๊ิก 

ท่ีหนาชอง Center on Page 

3. เลือก Print scale หรืออัตรสวนในการพิมพ วาจะใหพอดีหนา หรือเปนก่ี % จากขนาดจริง 

4. ต้ังคาอ่ืนๆตามตองการ วิธีการเหมือนในหัวขออ่ืนเหมือนกับ 4.1.1.2. การต้ังคาปุม Scan  

5. คลิกท่ี Apply และ OK ตามลําดับ 

6. ใสเอกสารท่ีเครื่องสแกนเนอรแลวกดปุม Copy บนตัวเครื่อง  

4.2. การสแกนโดยใช Twain Driver 
โปรแกรม TWAIN เปนโปรแกรมท่ีสําคัญมากท่ีมาพรอมกับ A320L/A320 หรือ A360L/A360โปรแกรมน้ีทําหนาท่ีเปน
ตัวกลางระหวางเคร่ืองสแกนเนอรและซอฟแวรแกไขภาพ รวมถึงใหคุณปรับการต้ังคาคุณภาพการสแกนได 
4.2.1. เลือกอุปกรณสแกน 

ถาคุณมีสแกนเนอรมากกวา 1 เคร่ืองติดต้ังอยูแลว คุณจําเปนตองต้ังคาให A320L/A320 หรือ 
A360L/A360เปนคาเร่ิมตน กอนท่ีจะใชโปรแกรม TWAIN 
1.   สําหรับ NewSoft Presto! ImageFolio  จาก File menu เลือก Select Source. 

สําหรับ ABBYY FineReader  6.0  Sprint  Plus จาก File menu เลือก Select Scanner…. 

2.   เม่ือมีหนาตางใหเลือกเคร่ืองสแกนเนอร เลือก A320L/A320 หรือ A360L/A360และคลิกท่ีปุม OK เพ่ือ
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ต้ังเปนคาเร่ิมตน 

4.2.2. สแกนดวย Twain   
สแกนดวย Twain ผาน NewSoft Presto! ImageFolio: 

1.   คลิกท่ีปุม Windows Start แลวเลือกโปรแกรม Presto! ImageFolio 

2.   ในโปรแกรมPresto! ImageFolio คลิก File > Acquire > Acquire 

3.   ในหนาตาง TWAIN เลือก Flatbed Reflective หรือ ADF ในชอง Scan type 

 
4.   ปรับแตงคาการสแกน 

5.   คลิกท่ีปุม Preview ภาพท่ีสแกนไดจะปรากฏอยูในชองพรีวิว กําหนดระยะขอบและระยะการครอบตัด
ภาพ โดยใชเมาสคลิกและลากจากมุมใดมุมหน่ึงหรือดานขางของภาพท่ีพริวิว ต้ังคาการสแกนอีกคร้ังถา
ตองการ 

6.   คลิกท่ีปุม Scan  

7.   ส้ินสุดการสแกนคลิกท่ีปุม Exit เพ่ือปดหนาตางTWAIN ภาพท่ีสแกนไดจะแสดงในโปรแกรมPresto! 
ImageFolio ซึ่งคุณสามารถตกแตง แกไขภาพไดตามตองการ 
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4.3. การสแกนและใชงาน Plustek DI Capture   

ดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน  บนหนาจอเพ่ือเปดโปรแกรม DI Capture หรือจะไปท่ี Start program DI 
Capture ก็ได จะไดหนาจอตามภาพ 

 
 

1. จากหนาจอหลัก ใหเลือกสแกนเนอรท่ีจะใชจากรายการ 

 
 

2. เลือก Folder หรือ Document ท่ีตองการจะใชเก็บเอกาสารท่ีสแกนแลว หากตองการสรางใหม ทําไดดังน้ี 
2.1. การสราง Folder ใหม 
2.1.1. ท่ีหนาจอซายมือ คลิกเมาสขวาท่ี DI Capture แลวคลิกท่ี New Folder 

 
2.1.2. ต้ังช่ือท่ีตองการแลวคลิก OK 



23 | P a g e  
 

 
2.1.3. จะได Folder ใหมตามภาพ ใน 1 โฟลเดอรสามารถสรางไดหลาย Document 

 
2.2. การสราง Document ใหม 

2.2.1. สราง Document ใหมโดยการคลิกเมาสขวาที่โฟลเดอรท่ีตองการ แลวเลือก New Document 

 
2.2.2. ต้ังช่ือ Document  

 
2.2.3. จะได Document ใหมตามภาพ 

 
 

2.3. การแกไข/ลบ Folder หรือ Document 
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2.3.1. หากตองการแกไขชื่อ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการแกไขชื่อ จากน้ันคลิกท่ี Rename แกไข
ช่ือตามตองการแลวกด Enter 

 
2.3.2. หากตองการลบ ใหคลิกท่ี Folder หรือ Document ท่ีตองการลบ จากน้ันคลิกท่ี Delete แลวกด Enter 

3. เลือกรูปแบบการสแกนท่ีตองการ จากรายการ หรือ จะสรางรูปแบบใหมก็ได 

 

3.1. การสรางรูปแบบการสแกนใหม (Create New Profile) 

3.1.1. คลิกท่ีปุม    จะไดหนาจอตามภาพ ใหใสชื่อ Profile ท่ีตองการสรางใหมแลวคลิก Next 

 

3.1.2. เลือกวาจะใหสแกนแบบ Flatbed หรือ ADF จากน้ัน คลิก Next 



25 | P a g e  
 

 

3.1.3. เลือกขนาดกระดาษท่ีจะสแกน โหมดสี และชนิดของไฟลท่ีตองการ จากน้ันคลิกท่ี Next 

 

3.1.4. กําหนดการหมุนกระดาษ หรือการครอบตัดอัตโนมัติ จากน้ันคลิก Next 

 

3.1.5. เลือกโหมดสีในการสแกนวาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black & white จากน้ัน เลือกความ
ละเอียด เสร็จแลวคลิกท่ี Save  
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3.2. การแกไขรุปแบบการสแกนเดิม (Manage profile) 

3.2.1. คลิกท่ีปุม Manage     จะไดหนาจอตามภาพ 

 
3.2.2. เลือก Scan mode วาจะใหเปน Color, Grayscale หรือ Black&white 
3.2.3. เลือกความละเอียด (Resolution) 
3.2.4. คลิก Save หากตองการบันทึกในชื่อเดิม หรือคลิกท่ี Save as หากตองการบันทึกเปนชื่อใหม คลิก OK  

 
3.2.5. จากน้ันคลิกท่ี Close 
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3.3. การเปล่ียนชื่อ/ ลบ Profile 

3.3.1. คลิกท่ี  เลือก Profile ทีตองการเปล่ียนชื่อ 
3.3.2. คลิกท่ี Rename จะข้ึนหนาจอใหใสชื่อใหม จากน้ันคลิก OK 

 
3.3.3. หากตองการลบ Profile ก็ทําในลักษณะเดียวกัน แตคลิกท่ี Delete  

4. หลังจากท่ีเลือกสแกนเนอร, เลือก Folder, เลือก Document เลือก Profile ในการสแกนเรียบรอยแลว ใหใสเอกสารลง

ไปในถาด ADF หรือวางกระดาษลงบน Flatbed ตามท่ีกําหนดไวใน Profile แลวคลิกท่ีปุม  เพ่ือทํา
การสแกน เมือสแกนเสร็จแลว ภาพเอกสารท่ีสแกนจะเขามาอยูในโฟลเดอรท่ีกําหนดไว 

 
 
คําอธิบายแถบเมนู 

4.1. Best fit – การปรับใหภาพใน 1. ใหมีขนาดพอดีกับหนาจอ 
4.2. Zoom in/ Zoom out – การยอขยายภาพใน 1  
4.3. 1:1 Actual scale  - คือการขยายภาพใน 1 ใหไดขนาดจริง 
4.4. Select area – คือการเลือกพ้ืนท่ีในภาพเพ่ือทําการ Crop 
4.5. Crop – การครอบตัดใหไดขนาดท่ีตองการ 

4.5.1. หากตองการเพียงแค Resize ภาพ ใหไปท่ี เมนู Image Resize… จะไดหนาจอตามภาพ สามารถ
เลือกกําหนดขนาดและความละเอียดใหมไดตามตองการ 

2.ภาพยอแสดงทุก
หนาใน Document 

1. ภาพขยาย 
แสดงหนาท่ีเลือก 
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4.6. Inverse – คือการปรับสีใหตรงขามกับตนฉบับ 

4.6.1. หากตองการ Option ของการปรับสี ใหไปท่ี เมนู Image Convert image type ตามภาพ แลวเลือก Bit 
สีตามตองการ 

 
4.7. Rotate คือการหมุนภาพ 

4.7.1. หากตองการ Option การหมุนภาพท่ีมากกวาน้ี ใหไปท่ีเมนู Image Rotate & Flip  แลวเลือก
รูปแบบการหมุนท่ีตองการ หากตองการเลือกหมุนทีละองศา ใหเลือกท่ี Custom… 
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5. ในกรณีท่ีตองการใชฟงกชั่นสแกนสองหนา (Double-sided scanning) ใหทําดังน้ี 

5.1. ไปท่ีเมนู Scan Double-sided paper 

5.2. ใสกระดาษท่ีตองการสแกนลงในถาด จากน้ันคลิกท่ี  รอสแกนจนหมด เลขหนาท่ีสแกนใน
ครั้งแรกคือ 1,3,5,7....ตามลําดับ 

5.3. พลิกหนาหลังแลวใสลงในถาดสแกน โดยไมตองสลับหนาแตอยางใด  

 
5.4. คลิกท่ี Scan Append อีกคร้ัง เลขหนาท่ีสแกนครั้งท่ีสองคือ ...6,4,3,2 ตามลําดับ 
5.5. โปรแกรมจะจัดเรียงหนากระดาษตามลําดับใหโดยอัตโนมัติ 1,2,3,4,5,6,7… 
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6. การ Import Image เขามาใน Document 
DI Capture สามารถนําเขาภาพท่ีสแกนไวกอนแลวเขามาใน Document ท่ีตองการได ทําไดดังน้ี 

6.1. เลือก Document ปลายทางกอน จากน้ันคลิกท่ี   
6.2. เลือกไฟลภาพท่ีตองการนําเขามาแลวคลิก Open 
6.3. ภาพท่ีเลือกจะเขามาอยูใน Document ท่ีเลือกไว 

7. การสลับหนาเอกสารใน Document เดียวกัน 
7.1. คลิกเลือกภาพท่ีตองการยาย คลิกเมาสขวาแลวเลือก Go to page 
7.2. เลือกตําแหนงท่ีตองการไปวาง แลวกด Enter 

 
7.3. ภาพท่ีเลือกจะยายไปยังตําแหนงท่ีตองการ 

8. การ Move หรือ Copy เอกสารไป Document อ่ืน 
8.1. เลือกภาพท่ีตองการยาย (ถาตองการเลือกหลายภาพใหคลิก Ctrl คางไวแลวเลือกภาพท่ีตองการ) 
8.2. คลิกแลวลากไปยัง Document ใหมท่ีตองการ 
8.3. จะมีเมนูใหเลือก หากตองการยายใหเลือก Move here ถาตองการทําสําเนาไปยังอีก Document หน่ึง ใหเลือก 

Copy here 
9. การ Export เอกสารไปยังรูปแบบไฟลชนิดตางๆ 

หลังจากท่ีจัดเรียงและปรับหนาเอกสารไดตามตองการแลว สามารถ Export ขอมูลเหลาน้ีไปเปนไฟลรูปแบบตางๆได
เชน BMP, JPEG, PNG, HTML, TXT, RTF, XLS, PDF เปนตน ทําไดโดย 

9.1. คลิกภาพท่ีตองการจะ Export จากน้ันคลิกท่ี  จะไดหนาจอตามภาพ 
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9.2. เลือกชนิดของไฟลท่ีตองการ แลวคลิก Next จากน้ันจะไดหนาจอตามภาพ 

 
9.3. เลือกต้ังคาดังน้ี 

9.3.1. Generate one PDF file for all pages – คือใหทุกหนารวมเปน PDF ไฟลเดียว 
9.3.2. File name and destination folder – เลือกตําแหนงและชื่อไฟลท่ีจะบันทึก 
9.3.3. Generate one PDF file every one page – คือใหบันทึก 1 หนา เปน PDF 1 ไฟล 

9.3.3.1. Prompt for saving each file individually – บันทึกแตละไฟลแยกตางหาก 
9.3.3.2. Automatically save file as follow – บันทึกแตละไฟลตามรายละเอียดท่ีกําหนดไวอัตโนมัติ 

 Destination folder – โฟลเดอรปลายทาง 

 Prefix – คําข้ึนตนของชื่อไฟล 

 Numbering scheme – ตัวเลขท่ีตอทาย prefix  
o Starting with – เร่ิมตนดวยเลขอะไร 
o Step – ตัวเลขของไฟลถัดไปหางจาก starting with เทาไหร 
o Pad – จํานวนหลักของตัวเลข 

ตัวอยางเชน – Prefix = image, Starting with = 1, Step = 2, Pad = 4 ดังน้ันไฟลท่ีไดคือ image00001.pdf, 
image00003.pdf, image00005.pdf,… 
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5. การซอมแซมและดูแลรักษา 
5.1. การทําความสะอาดสแกนเนอร 

 

ผงแปง, ผุน, หมึก และผงหมึก จากกระดาษท่ีสแกนแลวอาจจะทําใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในสกปรกได 

สงผลใหคุณภาพการสแกนไมดีเทาท่ีควร หรืออาจเกิดขอผิดพลาดขณะสแกนได การทําความสะอาดจะทําให

สแกนเนอรทํางานไดยาวนานและดีข้ึน แตจะทําบอยแคไหนข้ึนอยูกับชนิดของกระดาษและจํานวนท่ีสแกน ในการ

ทําความสะอาดใหทําอยางเบามือ หามถูแรงๆ 

 คําเตือน 

 กอนทําความสะอาดใหปดสแกนเนอร, ถอด AC Adapter และสาย USB  ของสแกนเนอรออก จากน้ันคอย

สักครูเพ่ือใหกระจกสแกนและอุปกรณภายในเย็นลง 

 ลางมือดวยสบูหลังจากทําความสะอาดสแกนเนอรแลว 
การทําความสะอาดอุปกรณ 

 ใชผาแหง นุม ไมมีขน (หรือ ผาฝาย) ในการทําความสะอาด 

 ใชสารทําความสะอาดท่ีไมมีฤทธ์ิกัดกรอน เชน Isopropyl alcohol (95%) หามใชนํ้า 
** หมายเหตุ 

 สามารถใชนํ้ายาทําความสะอาดกระจกหรือสารทําความสะอาดท่ีมีฤทธ์ิเปนกลางในการทําความสะอาดกระจก
สแกนได แตอยางไรก็ตามหามใชสารเหลาน้ีในการทําความสะอาด ADF feed roller or pad module. 

 การใชสารทําความสะอาดอยางอ่ืนอาจเปนอันตรายกับสแกนเนอรได 
 

5.1.1. การทําความสะอาด Flatbed 
1. เปดฝาสแกนเนอร 
2. เช็ดดวยผาชุบนํ้ายาทําความสะอาดบิดหมาดๆ 
3. ปลอยใหแหง 
4. ปดฝา 

 
 

หมายเหตุ - หามพนสเปรยนํ้ายาทําความสะอาด
โดยตรงไปท่ีกระจกสแกนเนอร เพราะนํ้ายาสวนเกินท่ี
เหลืออาจจะทําใหสแกนเนอรเสียหายได 

            

Document pad 

Scanner glass 
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6. ปญหาและการแกไข 
6.1. การเช่ือมตอกับสแกนเนอร 

ในข้ันแรกเม่ือเกิดปญหาในการเช่ือมตอกับสแกนเนอร ใหตรวจสอบวาตออุปกรณครบดวนถูกตองหรือไม ไอคอน  
ท่ีปรากฏอยูท่ี task bar แสดงวาสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรติดตอกันไดแลว  

7. การประหยัดพลังงาน 
 

ไฟแสดงสถานะท่ีสแกนเนอรจะกําหนดใหเปดตลอดเวลาหรือใหปดเองอัตโนมัติในขณะท่ีไมใชงานก็ได  

1.   คลิกเมาสขวาท่ีไอคอน  ท่ี taskbar และเลือก Scanner Utility จากเมนูท่ีแสดงข้ึนมา 
2.   ในสวนของโหมดประหยัดพลังงาน (Power Save) ในหนาตาง Scanner Utility ใหคลิกเลือกปุมท่ีตองการตาม

ภาพ 

- เปดตลอดเวลาคลิกท่ีปุม “Keep lamp always on”. 

- ปดสแกนเนอรเม่ือไมไดใชหลังจาก....นาที คลิกท่ีปุม “Turn lamp off after the scanner has been idle for 

… minutes” 

 
 

ไอคอน สถานะ 

 
โปรแกรมสามารถเรียกใชงานไดและสแกนเนอรกับคอมพิวเตอรเชื่อมตอกันอยางสมบูรณ 
พรอมทําการสแกน 

 
เครื่องสแกนเนอรไมตอเขากับคอมพิวเตอรหรือสแกนเนอรปดอยู 

No Display ไมไดลงโปรแกรม ไมวาสแกนเนอรจะเชื่อมตอกับคอมพิวเตอรหรือไม 
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3.   คลิกปุม OK เพ่ือบันทึกและออกจากโปรแกรม 

 ปดสแกนเนอรโดยการกดปุมปดท่ีขางเคร่ือง 

 ถาสแกนเนอรไมไดใชเปนเวลานานๆใหปดเครื่องและถอดปล๊ักออก 
 

8. ติดตอบริษัท 
บริษัท แวค รีเสิรช จํากัด 
9 ซ.ลาดพราววังหิน 33 ถ.ลาดพราววังหิน แขวงลาดพราว เขตลาดพราว กทม.10230 
โทร. 025303809-10, 025381038, 025399352 แฟกซ. 025383098 
E-mail : sales@wacinfotech.com Website : www.wacinfotech.com  

 


