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1. Overview 
The major components of a WAC TIME STAMP are as list: ‐ 

1. Enroll office – store/ add/ delete/ edit employee’s information and 
fingerprint templates. Besides, it includes office hours of each employee or 
department.  

2. Time attendant – calculate and edit employee’s attendance.  
3. Time recorder – time record in‐out of each day, it displays employee’s 

information while scanning; name, position, picture, department, time in‐out. 
4. Payroll office – calculate salary with tax and social insurance. 
5. Administrator program – manage all administrator’s information; add, delete, 

edit administrator and access authorize of each administrator. 
6. Backup &Restores – automatically edited information. 

2. Installation steps 
2.1. Plug fingerprint scanner FS80 into USB port of computer. 
2.2. In CD program, go to folder No.1 Driver USB 2.0 in order to install FS80’s driver. 
2.3. In CD program, go to folder No.2 Driver Hard Lock in order to install hard lock’s 

driver (Version 200 users and unlimited only) 
2.4. In CD program, go to folder No.3 Install WAC Time Recorder V.3.1 in order to 

install Time Recorder. 
2.5. In CD program, go to folder No.4 Install WAC Time Stamp V.3.1 in order to 

install WAC Time Stamp.  
 

 
In CD program 
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2.1. Install Driver USB 2.0 
 

 Plug FS80 into port USB at a 
computer, after that dialog as beside 
will be popup. 

 Click yes, this time only then click 
Next. 

 
 
 
 
 
 
 

 Click at Install from a list or Specific 
location (Advance)  

 Then click Next 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Mark   before Include this Location 
in the search  

 Then click browse. 
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 Select driver path as beside picture. 
 Click OK, and then back to the main 
screen, click next. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Wait a moment for driver 
installation.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Click Finish. 
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2.2. Install Driver Hard Lock   
 

 Go to Folder Install Hard Lock (or 

look for icon ) 
 Double clicks at this icon for 
installation. 

 Select language, then press OK. 
 
 
 

 Click Next. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Click Next. 
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 Click finish. 
 
 
 
 
 
 

2.3. Install WAC Time Recorder V.3.1 
 

 Double Click  
 Click  Next to setup 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Select Path, click change if you want 
to change path; otherwise, click next. 

 
 
 
 
 
 

 Click install. 
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 Click finish. 
 
 
 
 
 
 

2.4. Install WAC Time Stamp V.3.1 
 
 

 Go to Folder Time Stamp. 

 Double clicks at     
 Click Next. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Select Path, click change if you want 
to change path; otherwise, click next. 

 
  
 
 
 
 
 
 
 

 Click next 
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 Select restart later, and then click 
finish. 

 
 
 
 
 
 

*** For database SQL server only 
After finished installation, go to CD program > folder Software Utilities > 

double clicks at Configuration Connection Tools.exe.  

 
User ID: not fill anything 
Password: fill wacinfotech 
DSN: (None) 
Driver:  select Microsoft Access Driver (*.mdb) 
Database: link to database C:\Program files\WACResearch\Wac Time 
recorder\Database\localdb.mdb 
Server: fill IP address of computer which is installed WAC TIME STAMP.  If all 
programs are installed in the same computer, fill 127.0.0.1 
Port: not fill anything 
Click at test, if it completes, click at OK then it’s ready to use. 
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*** Configuration Connection Tools.exe uses for setting every computer which is 
installed programs.  For further information, please contact us at 
sales@wacinfotech.com  
 

3. Operation 

3.1 Administrator 
  Administrator program is a main menu of WAC TIME STAMP.  You can access 
Time Recorder, Time Attendant, Payroll, Backup and Enroll program from this menu.  
Moreover, it uses to protect unauthorized users and set right to access wac time 
stamps for authorized user.    
 
 
1. Double clicks at                 on desktop in order to run administrator program.  When 
the main application menu is popup, click at Admin. 
 

 
 
 
 
Fill username: scott and password: tiger in a login dialog, then click enter button on 
keyboard. 
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2.  The administrator program has operation steps as below: ‐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

scott 

tiger  
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1.   Add user 
- Click add (1)  
- Specify username and password (2) 
‐ Mark before user’s type, the default is 
“User”    
‐ Select user authorization (3)  
-  Save (4) and exit 
  
 
 
 
 
 
         Add user 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*** Note  R means not allowed editing programs. 
    RW means allowed editing and using all programs.  

 Confirm saving

1. 

2. 

3. 

4

5. 
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2.   Delete user  
 

 - 1. Click at username which wants to delete.  
                - 2. Click at delete. 
               - 3. Click at Yes for confirmed deletion. 

               
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Edit user 
 
- 1. Click edit. 
- 2. Fill username and password 

- Specify user’s type, the default is user 
‐ 3. Mark   to set user’s permission 
‐ 4.Click save then, click yes for 
confirmed editable user.  
 
 
    
 
 
 
 
 

2. 

3. 1. 

1. 

2. 

3. 

4. 
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3.2 Time Recorder 
After being installed program, set time recorder configuration before operation. 
 
After being installed time recorder in server, the steps for set client‐server operation 
are as below: ‐  
 
1. Go to Start Menu > Programs >WAC Time Recorder in order to go to database 
Configuration   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Picture 1 : Run database configuration 
 
2. Click at build button to select database connection.  Select > MicroSoft OLE DB 
Provider for ODBC Driver, then click at Create DSN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
                            Picture 2                 Picture 3 
 
3. Specify database information in server 
 3.1 Select database type as Microsoft Access Driver (*.mdb) 
      3.2 Given name to DSN Name.   

3.3 Browse for database in server. 

Click  1 .Select  

2. Click 
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Picture 4: Specify database information in server. 
   
Ex.  Search for database “wac‐fdda3bef9b7” in server.  In case of the program No.3 
WAC Time Recorder and No.4 WAC Time Recorder is installed in difference PC.   The 
database needs to share before operation.  The sharing method depends on 
windows version, in this case will be described 2 sharing methods thus:  
 
 
 
 
1) Go to C:/Program Files/ folder Wac 

Research, then click right mouse to 
select Sharing and Security as beside 
picture 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 

3.2 

3.3 
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2)  The sharing dialog will be popup, this depends on windows version. 
 
Type1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Mark   after permission item then, click OK. 
 
Type 2  
 
 
 
 
 

Mark   both 2 boxes then click OK 
 
 
 
 
 
After that the sharing symbol (hand) is appeared at the Folder Wac Research as 
picture below 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Picture 9 : Shared Folder 

Click 

Click  

Click 



P a g e  | 17 
 

WAC RESEARCH CO.,LTD.  11/587 Moo. 10, Ladpraowanghin Rd., Ladprao, Bangkok, Thailand 10230.                                    
Tel : 6625303809-10, 6625381038, 6625399352 Fax : 6625383098   E‐mail : sales@wacinfotech.com                         

Website : www.wacinfotech.com 
 

  3.4 After browse database in server (3.3), the dialog as below will be shown.  
Normally, the default path is C:\Program Files\WAC Research\WAC Time 
Recorder\Database\localdb.mdb 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Picture 10 & 11: Browse for Localdb.mdb in server 
 
  3.5 Click at Create DSN, if the message “Done!” appears, the connection is 
completed. 

    
 

Picture 12           Picture 13  
 
4. After that being test connection, click at Tab Connection > select DSN Name > Use 
Specified username and password (the password is “wacinfotech”), then click at Test 
Connection.  If the connection works, there is a message “Test Connection 
Complete!!!”  If not, the message is “Test Connection Failed!!!”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  Picture 14             Picture 15 

Click 
Click 

Click

Fill 
password 

 
Click 
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5. Click OK to exit from data link dialog; notice that the data source is changed to 
“wacinfotech”.  For the employee image source path is not filled anything, the system 
will manage automatically. 

 
Picture 16 

 
 -  If the dialog as below shows, the database configuration is completed. 

 
 

Picture 17 
   

3.2.1. Time Recorder  
 Time recorder program uses for record employee time in‐out, the concept of 
this program is simple, speed and correct record employee’s attendance.  The 
configuration’s step as below: - 
  
3.2.1.1. Time Recorder setting 
 

1.1) Run Time Recorder by going to Start Menu > Programs >WAC Time 
Recorder, the time recorder screen as picture below. 

 
 

Click  
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Time Recorder screen 

 

 Config button    uses for setting Time Recorder configuration. 

 FullScreen button     to preview in full screen. 
 

 1.2) Click at   to set time recorder configuration, on password popup (as 
left picture), click at confirm password without filled anything.  Then, the setting’s 
window will popup. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Confirm   

Click here to exit 
program 
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1.3) Go to tab fingerprint, to set fingerprint verification.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4) User can set required background and auto responder, while stamping 

time in‐out, by setting at Configuration tab. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Automatically verify 1:N 

Verify 1:1 

Background 

Auto responder 



P a g e  | 21 
 

WAC RESEARCH CO.,LTD.  11/587 Moo. 10, Ladpraowanghin Rd., Ladprao, Bangkok, Thailand 10230.                                    
Tel : 6625303809-10, 6625381038, 6625399352 Fax : 6625383098   E‐mail : sales@wacinfotech.com                         

Website : www.wacinfotech.com 
 

 
 1.5)  while time recorder program is running, time cannot be changed.  If user 
wants to change time, go to change time tab.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.2.1.2. Record clock in‐out in Time Recorder program 
 Attendant record can be set as automatic and manual.  2 methods are a little 
differences. 
 2.1) Automatic – employees can scan fingerprint for clock in‐out 

automatically or press  /   before stamp fingerprint. 
 
 
 - Main auto screen 

 
 
 

Change time 

Adjust date 

Adjust clock 
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 - Stamp fingerprint after click   

 

          
 
 

  ‐ Click   before stamp 
fingerprint 
 

 
 
    
*** Note  

Actually, employees can stamp fingerprint without click IN/ OUT, the system 
will check a correct time in‐out automatically. 
 
  
 
2.2) Manual – manually fill employee ID before stamp fingerprint. In addition, press  

 or    before stamp  
fingerprint. 
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- Main manual screen  

 
 
   

- Press employee ID, click , then stamp fingerprint.  
 
 

 
 

 ‐ Press employee ID, click   before stamp fingerprint. 
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*** Note   

Employees can press employee ID then stamp fingerprint, the system will 
check a correct time in‐out automatically. 
 
*** Note  
If fingerprint verification isn’t match with database, the warning screen will popup as 
below. 
 
 

 
 
*** Remark 

While time recorder program is running, the fingerprint scanner needs to plug in all 
time; otherwise, the program is error.   The exit is close time recorder program, plug 
fingerprint scanner, then run the program again.   
 
 
Error example 
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3.3 Enroll Office 
 
 Enroll Office is created for recording employee info; history, picture, income, 
shift, working hours and fingerprint.  Moreover, it can record annual holiday and add 
department/ position.    
 
1. Run Enroll office by double clicks at                     on desktop then click at Enroll office 
icon on the main application screen.  
 
After that, fill username and password in login dialog. 

 
2. Next, to set the information as below: ‐ 

 
      
 
 
 
 
 
 
 
 

Fill username \ password that 
created from administrator 
program 
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1. Annual holidays  
 

 
 
 
      Add holiday 

 No.1 select date                   
 No.2 fill holiday’s name                          
 No.3 save 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                    
 
 
     
 
 
 
  Delete holiday 

 No.1 select holiday by mark  before         
selected holiday.   

 No.2 mark   to delete 
 No.3 click at delete 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 
2. 

3. 

1. 

2. 

3. 
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  Edit holiday 

 No.1 – select holiday by mark   before   
date 

 No.2 – double clicks at holiday field 
and edit 

 No.3 – mark   to edit information 
 No.4 – click edit and OK 

 
 
 
 
 
 
 

   2) Department/ position  
 

 
 
 
 
 

             
 
 

3. 

1. 2. 

4. 
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1.1.2

1.2.1

1.2.2
1.2.3

1.2.4

1.2.6 1.2.5

 
Add department‐position  
There are 2 methods as below: ‐ 
1.1 Add new department and position 
 
 
1.1.1 Mark   at department/ group     

                                                                               
     1.1.2 Department’s name  
     1.1.3 Mark   at position, and select 
new position 
     1.1.4 Position’s name 
     1.1.5 Save 
 
‐The result is 
as picture 
 

 
 
 
1.2 Add new position in existent department 
 
 
 
 
1.2.1 Mark   at department/ group 
1.2.2 Select department description            

                   
1.2.3 Select required department 
1.2.4   Mark   at new position 
1.2.5   Specify position’s name 
1.2.6   Click at Save 
 
‐ The result is as below 
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1.1

1.2

1.3

1.4

 

***Caution  
Don’t save position in the same name with an exist file even 
though file’s path are difference. 
 
 
Delete position  
 
The first is checking employees are selected in position; delete all of them before 
delete selected position.   
                           
  1.1) Select position 
     1.2) Select position description                             
     1.3) Select position from          
   drop‐down list 
     1.4) Click delete 
 
- The result is as below 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Tip : If the message as below appears, it means that some employees are linked with 
this position, so delete that linked employee at first. 
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4. 

5.

 
3. After setting department and position, click at schedule time tab to set working 
hours for each position or department.  
 
 

 
 
No.1 – select required department 
No.2 – select required position 
No.3 – select day’s status 
No.4 – set time in‐out in “__:__” format 
 
 

 
 

No.5 – click at save (  ) for save time in‐out schedule 
 
4. Record employee info 
  
  4.1) Click new at menu  
 

 
 
 
  4.2) Complete employee’s info in the blank 
 

Click here to copy 
information to all 
days 
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  4.3) Click picture’s path (  )to browse employee’s picture then 
click open  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click 
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 4.4) Register fingerprint, the registry menu as below 

    Blue circle – available finger 

Green circle – registered finger 

Gray circle – finger which is selected for register fingerprint 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 Scan fingerprint 4 times as dialog below, please note that do not stay your 
finger on the scanner, after that click at finish. 
 
 
 

 
 

Click at selected 
fingerprint 
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4.5) After register fingerprint and complete employee info, click at save then, 
click yes to confirm. 
 
                                                            
 
 
 
                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
** Caution 
While fingerprint is registering, please close Wac Time Recorder program in order 
to protect any errors.  Click at          , click at confirm password then close program.      
 
- The finished record employee info is as picture below.  
 

Click yes to 
save 



P a g e  | 34 
 

WAC RESEARCH CO.,LTD.  11/587 Moo. 10, Ladpraowanghin Rd., Ladprao, Bangkok, Thailand 10230.                                    
Tel : 6625303809-10, 6625381038, 6625399352 Fax : 6625383098   E‐mail : sales@wacinfotech.com                         

Website : www.wacinfotech.com 
 

 
 

 
4.6) Delete employee 
To select deleted employee info at the left main of program then, 
press      button to delete  
 
4.7) Edit employee info 
To select edited employee info at the left main of program then, 
employee info will appear in order to delete, press       button to 
save it 

 

3.4.   Time attendant program 
  Time attendant program is a program to process employee’s time in‐out as a 
raw data to be processed data. Most time attendant programs are a summary of 
employee’s working time period. It also edits working data before doing the 
summary by the following steps.   
 

1. Open time attendant program by double click at Main Application icon then, 
select TA subject.  Program will appear to login as picture below after that fill 
username and password. 
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Picture shows main screen of Time Attendant program 

 
 
2. If open Time attendant program at the first time, you have to set period time  

 at menu bar first. It helps to separate employee’s time in‐out as Dialog 
below.   
  No.1 means time in separation by setting time at a range that the system 
accepts to scan fingerprint. 
 No.2 means time out separation by setting time at a required range. 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 

Fill Username \ 
Password 
From administrator 
program 

1.

 2. 
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Example of setting employee time in‐out 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
As picture above, employees start work from 08:30 to 17:30.   
In  ‐ 02:00   + 06:00 means if you record time in, the system will check employee 
time in. For example, if employee time in deduct from setting time between 02:00 
and 06:00. It means that 08:30‐02:00 = 06.30 and 08.30+06.00 = 14:30. Therefore, if 
employee records time in at a range from 06:30 to14:30, it means employee’s 
recorded time in.      
Out ‐ 02:00 + 06:00 means if having recorded time out, the system will check 
employee time out that deduct from setting time between 02:00 and 06:00. This 
means 17:30 – 02:00 = 15:30 and 17:30 + 06:00 = 23.30. Therefore, if employee 
records time out at a range from 15:30 – 23:00, it means employee’s recorded time 
out.      

2. The next step is data process of employees’ time in‐out. This comes from 

Time Recorder program by click at   button from menu bar. Then, there 
is a dialog to confirm, click Yes. 
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After pressing Yes button, there is a popup to specify personal process by divided in 
2 categories. 
 1. Total ‐> a process of working performance every departments and positions 

 2. Etc. please specify ‐> a process of specified working performance by divided in 
3 categories.  
  2.1 Specify department/group ‐> to specify required department to process  
 2.2 Specify position ‐> to specify required position to process  
 2.3 Specify individual ‐> to specify required individual to process 
  After pressing OK button to set period time to process data by select first 
date and end date including a type of process as below.   
 - 1 period means a process of normal working performance( time in‐out) 
 - 1 period + OT means a process of normal working performance by calculate 
overtime apart from setting working time in Enroll Office program.   
 - 3 period means a process of working performance as a shift time. 
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Press Process button and wait this dialog disappear  

 
4. After employee time in – out process if you want to edit employee data; change 
holiday, business leave, sick leave or working time doing by the following step.   
  
 
First step Select employee by individual as the right hand 
picture 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
Second step Set date to check working time data which results from DBMS process. 
Then, setting required period and click at show time button as picture below.  
 
 
 
 

 
 
 
 
 Third step The result displays as table below. You can edit data before doing 
the last summary process. 
 

1. Select required period 

2.Click 

3. Select data passed the 
process
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Picture shows time attendance of each employee 

 
To edit and calculate OT on table 
 

 To edit work day status 
 

 
 To edit work status 
 

 
 

 To edit working time 
 

 Setting period time to calculate OT by click at  “Setting period of OT”  
No.1 click date to provide OT    No.2 click Process button   
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No.3 The result      No.4 if you don’t change any data, press 
saved button.        No.5 completed saved 

 

 
After press Save button, it is completed save and process  

 
Moreover, you can see time in‐out by click Tab, the table shows details as 

picture below.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Picture shows details of time in‐out 
 
4. To print report, go to report menu. There are many forms to select that you can 

do by the following steps.  
 
 
 

 
 

 
 
 

 

1

2

3

4

5

Click
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Picture shows main screen to print report 

 
 
First step To select type of report 
 

 
 
 
Second step To set period time 
 

 
 
Third step To set a person who prints report, you can select many types; 
department/group, position and individual. For example, you search by department, 
group or position; you drag to the left of form, there is a dialog to select. On the 
other hand, if you want to search by individual, drag to the right of form. Then, mark 
   before the data; press submit button. 
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Example of report 
 

 
 

Example of report  
 

If you want to print a report, click    button.  
 

1. Department 

2. Position 
3. Individual 
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Example of report as paper 
** Tip :  
 You can set subject title by click at general report menu > edit company data, 
fill company data then, press Save button. 
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3.5. ExportWAC program 
  ExportWAC program is a program to export employee time in – out to be a 
text file. It is convenience for being useful in many organizations.   
 

To open ExportWAC program, you have to login from Time Attendant 
program first. Then, click at Export button from menu bar and ExportWAC program 
will be opened.   

 
 
                                                                                                                                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
Picture shows main screen of ExportWAC program 

 

Click 
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To use ExportWAC program do the following steps. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Picture shows the steps 

 
 
 No.1 To set first date and end date of employee’s working performance    
 

No.2 To select employee data to print report by department, position or 
individual.   

 
 No.3 To set form or take the recorded form to use  
 
 No.4 To set required data 
 
 No.5 To press Save button save as *.txt file 
 

**Tip :   Explain step No.3 
 
In third step, you can set and save an origin form to export  
 
 
 
 
 
 

1.

2.

3.

4. 5.
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-   to edit an existing form  

-   to create a new form to export 
 

-   If you don’t search file format first and press   , there is a Dialog to search 
recorded file. Normally, the file is in C:\Program Files\WAC Research\WAC Time 
Recorder\Time Record Manager\ExportFormat. When you find it, click open.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
                       
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
When you have edited already, click save and exit button.  

 

‐  When pressing , you can set a form by the following steps.  
 
 

Select file then, click open 

Click 
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  No.1 and No.2 to select required fields  
 
 No.3 to set delimited between columns 
  
 No.4 to set file name and file format  
 
 No.5 to set others, depends on type of data field  
 

No.6 to display an example of Export format   
 
When you have set a format already, click save and exit button.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 

4.

5.

6.

1. 2.

Click 
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Example of export file 
 

 
Picture shows Export 
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4. WAC Payroll (Salary calculation Program)  
Salary calculation Program (Payroll) is a program to calculate salary 

as recorded employee time in‐out from Time Record Manager.  
1. Save date that a company would calculate a monthly salary.  
2. Save a process of deduction; absence, sick leave, business 

leave and late including to calculate employee’s overtime.  
3. Save employee’s work leave; sick leave and business leave. 
4. Calculate employee’s salary by total, department and 

individual. You can calculate salaries either pay month or pay 
period. Moreover, it also calculates overtime, social security 
insurance, withholding tax, absence and late.   

5. In case of the mistaken salary save, you can cancel that record 
and print report about it. 

6. To print report is divided into three forms. 
• A report of employee’s salary revision, by setting a 

period of time to cancel.  
• A report of summary salary record is divided into two 

categories; by monthly and by period. This depends on 
company’s salary save.  

• A report of monthly summary; withholding tax, social 
insurance fee  

7. For the Export to be some files; Excel, Notepad and HTML   

4.1. Payroll Program 
   Double click at Main Application icon to start program then, click 
Payroll button and fill username and password as example below. 
  
                                                                                                                
                                                                                                                         

                                                                                           
               
username = scott                                     

                                                      
Password = tiger 
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 When login Payroll program, 
there is a main screen to appear               
as picture…  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 The first step: to set the qualifications of program 
To specify pay end date, select from financial menu ‐> update salary 
record 
 
 
 
 
 
 

 There is a dialog to specify               
date, press OK to save 

 
 
  

 Next, to specify other             
descriptions; absence,  
sick leave, business leave  
and late  

 
 

 After specifying other                   
descriptions, click OK to save                   
data. Nevertheless, you can  
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specify new descriptions by  
click at Edit button then, press  
save. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Picture shows main screen 

4.1.1.Steps to calculate employee’s salary by total or department 
 After login and record default, you can calculate employee’s salary 
to be divided by total, department or individual.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Picture shows steps to calculate salary 

5

1 

2

3 

4
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The first step to specify either pay month or pay period  
 

 Pay month 
 

 
 

 Pay period: select to specify both 15 days and 30 days  
 

 
 
 
 
***Note Specifying salary payment should specify a same type; otherwise, 
it might cause an error to print report. 
 
 
The second step To select some details to calculate   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



P a g e  | 53 
 

WAC RESEARCH CO.,LTD.  11/587 Moo. 10, Ladpraowanghin Rd., Ladprao, Bangkok, Thailand 10230.                                    
Tel : 6625303809-10, 6625381038, 6625399352 Fax : 6625383098   E‐mail : sales@wacinfotech.com                         

Website : www.wacinfotech.com 
 

The third step To select  
department then, press      
search button 
 
 
 
       
The forth step 
 To specify incomes and expenses for the employees; however, 
you can pass this step if you want.      

 
- To specify incomes and expenses by double click on a table 
 
 
 
 
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click to 
search 

      Fill any expenses 

Click OK to save 
and record  
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- A result from searching 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Picture shows salary calculation 

 
 

The fifth step Press  to save salary calculation then, there is a Dialog 
Box to confirm, click Yes 
   
 
 
 
      
 
 
 
*** Note Saving might happen an error in case of mistaken employee’s 
data  
 

Click for the fifth 
step 

Click OK to 
record salary 
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Example of warning 

 

 
 

If there is a Message as picture above, open Time Attendance 
program and search employee code “005”. Then, check a cause to 
happen.  

 

After saving data, you can see or print salary payment slip by click at  

or    as picture below 
 

 
 

Example of salary payment slip 
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4.1.2. The steps of each employee salary calculation 
 
 

 
 

Picture shows main screen of program 
 

 
 
 

Form of individual salary record 

Click to 
fill 
individual 
record  

2 

1

5 

3 4
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The first step To specify either pay month or pay period  
 

 Pay month  
 

 
 

 Pay period; to specify both 15 days and 30 days  
 

 
 
**Note Specifying salary calculation should specify a same type; 
otherwise, it might cause an error to print report.     
 
The second step specifying a person to calculate 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Picture shows selection of each individual 
 
The third step to edit some deductions; absence, sick leave, business 
leave and late    
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            Record of deduction and OT 
 
The forth step to be a process of salary calculation, income and expense 
by click at                  
 
 

 
 
 
 There is a form to fill incomes and expenses then, press OK button.    
 After that, press OK button again to confirm. 

 
 

Picture shows recording income and any expense 
 

Click 

Click to calculate 
salary 
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Picture shows a result of calculation 

 
 

The fifth step If you want to record salary, press . Then, there is a 
Dialog box to confirm, click Yes.    
 
 
 
                                                       
 
 

 
 
This is completed record of employees’ salary; you can see a 

report by click at    or   as picture below. 
 
 
 
 
 
 

Click to confirm 
recording 
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Payroll Program also has some functions; for example, you can 
record employee‘s leave from menu bar in case of not record in Time 
Record Manager. 

 

 

4.1.3. The steps of employee’s business leave – sick leave 
 

1. Select employee  
data on the left side 

2.   Select period 
      3.  Press submit  

button to show  
leave data   

 
 
 
 
 
 
 

1

2 3 
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4. Specify employee’s leave 
     
 
 
 

 

5. Press  then, there is a Dialog Box to confirm, click Yes  
     
 

In case of duplicating or mistaken record, program can cancel the 
record by click at salary record cancellation from menu bar.   
 

 

4.1.4. The steps of salary record cancellation 
 

1.  Select employee  
data on the left side 

      2. Select month 
      3. Press submit to  
      show data   
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Mark √ at status and fill a reason to cancel. 
 
 
 
 

2 

4

1

3
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5.  Press  then,  
there is a Dialog Box to confirm,  
click Yes 

 
 
 
 
 
 
 

4.1.5. The steps to print report  
You can select report in 3 categories as picture below. 
 

 
 
 
4.1.5.1. Salary record cancellation report 
 The report details all canceled record as the following steps.   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click

Click to print 
report 

Click to export be any file 

Set end date Set start date 
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Example of report 
 

 
 

Picture shows an example of salary record cancellation report  
 
4.1.5.2. Salary payment summary report 
 The report summarizes company’s salary payment; nevertheless, 
it depends on company’s policy to record as pay month or period. 
Because specifying as pay month, it is hard to search. It is necessary to 
record salary as a same type to be divided in two categories.    
  
- Type 1 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click to print report  

Click to export be any file 

Set required 
period 
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Example of report in type 1 
 

 
 

Picture shows salary payment summary report in type 1 
 
 
‐ Type 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click to print 
report 

Click to export be any file 

Set end date Set start date 



P a g e  | 65 
 

WAC RESEARCH CO.,LTD.  11/587 Moo. 10, Ladpraowanghin Rd., Ladprao, Bangkok, Thailand 10230.                                    
Tel : 6625303809-10, 6625381038, 6625399352 Fax : 6625383098   E‐mail : sales@wacinfotech.com                         

Website : www.wacinfotech.com 
 

Example of report in type 2 
 

                     Picture shows salary payment summary report in type 2  
 
4.1.5.3. Summary report  
 

The report summarizes either a social insurance contribution or a 
tax on pay. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Picture shows a selection of report 
 
3.1 In case of seeing social insurance contribution report, select month 

and click OK button to show a detail. Then, press at     to 
print report. 
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3.2 In case of seeing withholding tax summary report, select month and 

click OK button then, pressat   to print report. 
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4.2. The steps to data Export  
  The data Export is a convenient function to export a report as 

some files. It is very useful to edit or record by click at    of 
each report. Then, the Export program will appear as picture below. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Picture shows main screen of Export program  
 
 The Export program can Export to be some files by adjust an different 
Export 

1. Being Export as  Excel File 
2. Being Export as  Text File 
3. Being Export as Html File   
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4.2.1. Export as Excel File 
     
 
- To begin with, click Excel button 
first then click Option button. 
There is a form to adjust the 
Option as picture below.   
 
 
 
- After that, select a list that you 
want  
 

Select a list 
    
   Select total 
 
   Remove each list 
   
     Remove total 
 
 

‐ Then, it shows a result as picture 1.2 below; click OK back to the 
previous screen. After that, select file to Export, click Export button.  
There is a dialogue “Export is completed” will be popup. Moreover, you 
can check the result from opening saved file as picture 1.5 below. This is 
completed data Export to Excel.   
         
 
 
 
 
 
 
 
 
            

 
Picture 1.1                   Picture 1.2  Click

2.Click1.Click
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   Picture 1.3                     Picture 1.4 

 
 

 
 

Picture 1.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click

Specify 
destination file
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4.2.2. Export as Text File 
     
- The first step, click Text button  
and then, click at Option button. 
There is a form to adjust Option as 
picture below.  
 
- After that, select a list that  
you want 
 
 
 

Select a list 
    
   Select total 
 
    

Remove a list 
   
   Remove total 
 
 
‐ After that, specify a type to delimit   
 
 
 
 
 
 
 
 
‐ Then, it shows a result as picture 1.2 below; click OK back to the 
previous screen. After that, select file to Export, click Export button. 
There is a dialogue “Export is completed” will be popup. Moreover, you 
can check the result from opening saved file as picture 1.5 below. This is 
completed data Export to Text File. 
 
 

2.Click 1.Click 
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                 Picture 1.1                      Picture 1.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   

Picture 1.3     Picture 1.4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Picture 1.5 

Click 

Click

Specify 
destination file 
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4.2.3. Export as Html File 
   
- The first step, click Html File button 
and then, click at Option button.  
There is a form to adjust Option as 
picture below.    
 
 
 
- After that, select a list that you  
want 
 
 

Select a list 
    
   Select total 
 
   Remove a list 
    

Remove total 
 
 
 
‐ After that, specify a type to present on  
webpage. 
 
 
 
‐ Then, it shows a result as picture 1.2 below; click OK back to the 
previous screen. After that, select file to Export, click Export button. 
There is a dialogue “Export is completed” will be popup. Moreover, you 
can check the result from opening saved file as picture 1.5 below. This is 
completed data Export to Html File. 
 
 
 
 

2.Click 1.Click 
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5. The steps for Backup System 
 Because of many used spaces including using a computer for a 
long time, it might cause a computer error. Therefore, the company tries 
to solve the problem by using backup system in order to save database.  
When Payroll Program is installed, there is a backup system shortcut 
appear on Desktop as the following steps. 
 
1. To begin with, go to Start > Programs > WAC Payroll to open  
     Backup&Restore program as picture below  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. After open Backup&Restore program, there is a dialogue that explains 
in more details.      The main program is divided in two categories; backup 
and restore 
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5.1. Backup 
 
‐ Click at File Path button to specify a  
backup file. 
 
 
 
 
‐ After that, specify drive to backup 
 and then click OK  
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
- After you get a Path to backup, press Backup button. There is a dialogue 
“Backup is completed” will be popup.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
‐ As a result, it shows file you specify as picture below. 

Click

Click

Specify 
destination 
file

Click to Backup 
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5.2. Restore 
To begin with, click Restore button. There is a dialogue to search 

some back up files then, click OK. The data will be quickly restored from 
the system and a dialogue “Restore is completed” appears.  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click to Restore 
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